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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a aquisi¢do dos livros da colegdo
Montessori destinados para estudantes da rede de ensino do municipio de Ibimirim— PE.

2. JUSTIFICATIVA

A aquisicdo dos livros justifica-se pela necessidade de fornecer um acervo atualizado e

diversificado para os alunos. Os livros desempenham um papel essencial no incentivo a leitura, na
O amplia¢do do repertorio cultural e na melhoria das habilidades de compreenséo textual e escrita dos
estudantes, além de apoiar as atividades pedagogicas desenvolvidas nas oficinas ofertadas pela escola.

Além do impacto pedagodgico, a aquisigdo dos livros esta alinhada com as diretrizes da Secretaria
Municipal de Educagdo. que busca garantir a equidade no acesso a materiais educativos e a
democratizagdo do conhecimento.

A escolha da coleg¢do Explorando o Mundo com Montessori foi motivada pela proposta de
promover uma educag¢do centrada, combinando os principios metodologicos de Maria Montessori com
as exigéncias contemporaneas da BNCC e da Matriz de Referéncia de habilidades do SAEB.

E objetivo da Secretaria Municipal de Educagéo oferecer um atendimento adequado e de qualidade
a todos que frequentam as escolas e demais instituigdes, sendo estes agentes formadores de bons
habitos, promovendo educagdo a todos.

O 3. PLANILHA DE QUANTITATIVO E ESPECIFICACOES

Descricio Quant. Valor Und. Valor
Explorando o mundo com Montessori: Creche 16 RS$ 22.915.20 RS 366.643.20
ISBN: 978-85-69071-49-5 U -
Explorando o mundo com Montessori: Educagio Infantil
ISBN: 978-85-69071-51-8

16 R$ 29.462,40 R$ 471.398.40

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO ~

4.1.Sustentabilidade: S\

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigéo do objeto, a empresa
fornecedora deverd adotar embalagens ecologicamente corretas para os livros didaticos, priorizando
materiais reciclaveis e de baixo impacto ambiental. A redugdo do uso de pléstico, a preferéncia por
embalagens biodegradaveis e a promogdo do reuso serdo fatores levados em consideragio na selegdo do

fornecedor.
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4.2.Subcontratacio

Nio é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3.Garantia da contratagdo
Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133. de

2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O prazo de entrega dos bens ¢ de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Ordem de'Q)
Fornecimento, em remessa Unica.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

Os bens deverdo ser entregues Secretaria Municipal de Educagdo, localizada na Rua Cardeal

Arcoverde, s/n, Centro — Ibimirim (PE), de 8:00h e 13:00h.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo,
que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugio da ¢ontratada, quando houver,

do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros:
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6.1.Fiscalizacio

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.2.Fiscaliza¢do Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo;

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigio do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

[dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisio ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

Fica designada como Fiscal do contrato o Senhor Francisco Rafael Patricio de Souza, inscrito
na matricula sob o n° 3003.

6.3.Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizagio do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragéo.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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O gestor do contrato acompanhard a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdio e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
meng¢do ao seu desempenho na execugio contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de

o

responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo ¢ eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag¢do e
gestdo nos termos do contrato.

Fica designada com gestora do contrato a Senhora Inés de Freitas Sousa, inscrita na matricula sob o

n’ 11524-1.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO W
7.1.Recebimento

Os bens serio recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsével pelo acompanhamento e
fiscalizagéio do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificag¢des constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da

nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade

~

¢ quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
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O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento
das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a4 empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de

e saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
o durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.2.Liquidagio

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis
para fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

ﬁ como: o prazo de validade, a data da emissdo, os dados do contrato e do orgdo contratante, o periodo
| respectivo de execugdo do contrato, o valor a pagar e eventual destaque do valor de retengdes tributarias
cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagio da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem
onus ao contratante;

Néo havendo regularizago ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessérios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurade, ao contratado a ampla

defesa.
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7.3.Prazo de pagamento
O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias (teis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior.
No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante

aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetaria.

7.4.Forma de pagamento

O pagamento ser4 realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123. de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagdo de comprovagdo, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

9

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de

Complementar.

licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

8.1.Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto sera integral.

8.2.Exigéncias de habilitagio

Para a efetivagdo da contratagdo serdo necessérios a apresentagdo dos referidos documentos:
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8.3.habilitagdo juridica
8.3.1. No caso de empresario individual:
a) Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede:
8.3.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI:
a) Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificagio da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
8.3.3.  No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
ﬁ EIRELI:
a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;
8.3.4. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
8.3.5. No caso de sociedade simples:
a) Inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de prova da indicagio dos seus administradores;
8.3.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
a. Decreto de autorizagdo;
n 8.3.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidagdo respectiva.

8.4. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
8.4.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas;
8.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014. do Secretério
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. i
8.4.3.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.4.4, Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
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mediante a apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;
8.4.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do contratado, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5.Qualificacdo Técnica

Declaragio de Exclusividade, emitida pela Camara Brasileira do Livro - CBL:

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ R$ 114.224,00 (onze mil e quatorze mil, duzentos e vinte e quatro&)

reais) conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na:

12 361 1222 1972 0000 — expansdo e adequagio da Rede do Ensino Fundamental
4.4.90.52.00 — Equipamento e material permanente

11. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

11.1. Entrega os produtos nos parimetros e rotinas estabelecidos neste Termo de Referéncia, com a
observéncia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislag@o pertinente: -

11.2. Responsabilizar-se por quaisquer onus, despesas, obrigagdes trabalhistas,previdenciarias, fiscais,
de acidentes de trabalho, bem como alimentagdo, transporte ou outro beneficio de qualquer natureza,
decorrentes da contratagio do servigo e com todos os encargos sociais previstos na legislagao vigente e
de quaisquer outros em decorréncia da sua condigdo de empregadora;

11.3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionadosaos
materiais, originalmente ou vinculada por prevengdo, conexdo ou continéncia;

12. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:
12.1. Emitir a nota de empenho para garantir o pagamento da despesa;

12.2. Receber e atestar a nota fiscal do servigo, através do setor demandante, garantindo que o objeto foi
entregue nas condigdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia;

12.3. Efetuar o pagamento na forma prevista neste instrumento.
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13. INFRACOES ADMINISTRATIVOS.
13.1. Das infragdes e Sansdes Administrativos
13.1.1. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracdes:

[ - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

IT - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[1I - dar causa a inexecugdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagio, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
VIII - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragio falsa
durante a licitag@o ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagio;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.1.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes
sangoes:

[ - adverténcia;

[T - multa;

[1T - impedimento de licitar e contratar;

[V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.1.3. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

[ - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

[IT - as circunstdncias agravantes ou atenuantes;

[V - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - aimplantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

13.1.4. A sangdo prevista no subitem I do item 13.1.2 sera aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa prevista no subitem I do item 13.1.1, quando ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade
mais grave.

13.1.5. A sangdo prevista no subitem II do item 13.1.2, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infragdes administrativas previstas no item 13.1.1.




PREFEITURA DE

2 iIBIMIRIM

Fozende mais poy vecé

Ly

" IBIMIRM

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAD

Rua Cardeal Arcoverde, 219 — Centro — Ibimirim —PE — CEP: 56580-000
E-mail: educacao@ibimirim.pe.gov.br

13.1.6. A sangdo prevista no item 11 do item 13.1.2 serd aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos subitens 1L, I1I, IV, V, VI e VIl do item 13.1.1, quando ndo se justificar a
imposigdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no d&mbito da
Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

13.1.7. A sangdo prevista no inciso IV do item 13.1.2 sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos subitens VIII, IX, X, XI e XII do item 13.1.1, bem como pelas infragdes
administrativas previstas nos subitens I, III, IV, V, VI e VII do item ja mencionado que justifiquem a
imposigdo de penalidade mais grave que a sangao referida no item 13.1.6, e impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

13.1.8. Os casos omissos serdo resolvidos pelas partes CONTRATANTE e CONTRATADO de comumu
acordo, com base na Lei Federal n° 14.133/2021 suas alteragdes.

Ibimirim, 10 de julho de 2025

] @
\(\
\
LEU Tﬁf IA GOMES QLIVEIRA

Secretaria Municipal de Educagio
Portaria n® 13/2025



