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RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO
1. INTRODUCAO

Conforme Oficio de Apresentagdo n°® 345/2019/CCI, foi realizado

acompanhamento na Secretaria de Finangas quanto as diarias pagas por aquela pasta.

Na oportunidade buscou-se conhecer e avaliar os niveis de seguranga e de
confiabilidade dos controles exercidos tanto pela Secretaria Pagadora (Finangas) como
pelas Secretarias Solicitantes, além de verificar se os requerimentos e concessdes das

diarias estao sendo realizados de acordo com as normas pertinentes.

Os exames foram conduzidos de acordo com as determinagbes contidas na
resolugao TC n° 001/2009 e Lei Municipal n® 790/2018.

2. REGULARIDADES e DEFICIENCIAS

As visitas a Secretaria de Finangas do municipio ocorreram nos dias 19 e 23 do
més de agosto do corrente ano. Tal pasta é responsavel pelo pagamento, além das
diarias de seus servidores, das concedidas aos servidores das Secretarias e 6érgaos que
nao possuem fundo, quais sejam: Secretarias de Administragdo, Agricultura, Controle
Interno, IBIPREV, Secretaria de Juventude, Infraestrutura, servidores cedidos ao posto

de atendimento do DETRAN da cidade e dos demais servidores da Prefeitura.

E notéria que, o que motiva a solicitagdo de uma diaria é a prestagéo do servigo
fora do local de trabalho sendo necessario que o servidor realize viagem para fora do
municipio para exercer o seu munus. Foram analisados, por amostragem, os Empenhos

de pagamentos de diarias dos meses de janeiro a junho de 2019.

Como pontos positivos, observou-se que: as solicitagdes de diarias sao feitas por
meio da apresentacao do Formulario Unico para Requerimento de Diarias; o pagamento
delas somente é efetuado apos sua solicitagdo; e os valores estao em conformidade

com o que dispde o anexo Unico da Lei de Diarias.

Av. Castro Alves. 432 — Centro Ibimirim/PE. CEP: 56.580-000
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Apos exame da documentacéo, foram constatadas algumas deficiéncias no que
diz respeito: ao preenchimento de todos os campos do formulario de requerimento;
quanto a comprovagdo do comparecimento ao evento ou curso que deu origem a
necessidade de deslocamento do servidor tendo em alguns casos, esta se dado pelo
preenchimento no Formulario de Requerimento da declaragao do beneficiario atestando
o deslocamento, o que é permitido pela Lei Municipal n® 790/2018; auséncia de controle

pelo setor solicitante.
2.1 Alguns formularios de requerimento ndo estdo totalmente preenchidos

Observou-se que alguns requerimentos néo apresentam: o numero de controle; o
valor da diaria; se ela € com pernoite ou sem e em muitos casos falta assinatura dos
beneficiarios tanto na parte da proposicdo da diaria como na parte em que o servidor
atesta que realizou o deslocamento. Em caso de urgéncia na realizagdo do
deslocamento tal fato pode acontecer, todavia, ele deve sanado logo apés o retorno do
servidor. Recomenda-se rigor tanto no preenchimento do formulario pela secretaria

solicitante quanto da que recebe a solicitagao.
2.2 Do deslocamento por meio de declaragado dos servidores

No trabalho, identificou-se que em alguns empenhos em que a diaria € destinada
para comparecimento a evento ou curso a comprovagao do deslocamento né&o foi feita
por meio da apresentagao do Certificado do Curso, por exemplo, tendo sido feita por
meio de declaragéo assinada pelo servidor  de proprio punho.
Existiam ainda alguns casos em que o servidor realizou o deslocamento a fim efetuar a
entrega de oficio ou documentos, todavia, também nao juntava coépia do oficio ou

documento com o protocolo de recebimento dele.

Embora seja notério que o art. 14 da Lei Municipal n°® 790/2018 permita que, na
impossibilidade de apresentagao de documentacéo comprobatéria da realizagao do
deslocamento, esta se dé por meio da declaragao do beneficiario constante ao final do
formulario disponibilizado pela Administracao, esta determinagdo deve ser excecao,

devendo ser utilizada em ultimo caso.

Av. Castro Alves. 432 — Centro Ibimirim/PE. CEP: 56.580-000
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Aszim, para dar uma maior seguranca e confiabilidade da realizacdo dos
deslocamentos pelo(s) servidor(s), recomendamos a juntada do Certificado, em caso de
curso; do oficio ou documento com o comprovante do protocolo de recebimento; ou
utilizagcao de Declaragdo de Comparecimento, emitida pelo 6rgéo visitado, ou ainda pela
propria Secretaria, todavia, devera ser preenchido, carimbado e assinado por servidor da
unidade visitada, servindo em Uultimo caso, como meio de prova, a assinatura da
Declaracdo aposta do Formulario de Requerimento nas ocasides em que nao consiga

provar o deslocamento.

Desta forma, recomenda-se que a Secretaria de Finangas seja mais incisiva na
cobranca da comprovagdo do deslocamento dos servidores como também estes se
policiem em levar a comprovagido do deslocamento quando do retorno a cidade,

devendo a diaria ser embasada na declaragdo apenas em casos excepcionais.

2.3 Auséncia de controle pelo setor solicitante
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Identificou-se também que alguns Empenhos estavam acompanhados das duas
vias do Requerimento da Diaria, o que certamente vai dificultar o acompanhamento pelo
setor solicitante. Propde-se que cada Secretaria solicitante separe uma pasta para
arquivamento dos requerimentos de diarias realizados bem como que seja feito um
efetivo controle da numeracdo dos requerimentos por meio do preenchimento de uma

tabela de niimeros a medida que forem sendo utilizados.
3. CONCLUSAO
Ante o quadro que se apresenta, recomenda-se a0s Secretarios e servidores que:
a) Juntem ao requerimento de diaria: o Certificado, em caso de curso; 0O oficio ou

documento com o comprovante do protocolo de recebimento; ou apresentem

Declaragdo de Comparecimento, emitida pelo 6rgédo visitado; e, apenas nas

Av. Castro Alves. 432 — Centro Ibimirim/PE. CEP: 56.580-000
Fone: (87) 3842 —2060/ 1371. E-mail: prefeituradeibimirim@hotmail.com \%‘ @
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ocasioes em que nao consiga provar o deslocamento, deve o servidor assinar a

Declaragao aposta do Formulario de Requerimento;

b) sejam mais rigorosos no preenchimento do formulario de solicitagdo devendo a

Secretaria de Finangas atentar para o formulario quando do recebimento;

c) estejam atentos ao controle da numeragdo dos requerimentos por meio do

preenchimento de tabela de nimeros a medida que forem sendo utilizados.

E o Relatério,

Ibimirim, 27 de agosto de 2019.

Mﬁ&é@dﬁ_ﬁ&_@% T;Lémls; Lfaodm\}s“,-—\ }»/Awsum

Adryanna Eulalia de M. Camélo Torres Terezinha Rodrigues de Amorim

Coordenadora de Controle Interno Técnica de Controle Interno
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RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO
1. INTRODUCAO

Conforme Oficio de Apresentagéo n® 357/2019/CCl, foi realizado acompanhamento

na Secretaria de Saude quanto as diarias pagas por aquela pasta.

Na oportunidade buscou-se conhecer e avaliar os niveis de seguranca e de
confiabilidade dos controles exercidos pela Secretaria além de se verificar se os
requerimentos e concessdes das diarias estao sendo realizados de acordo com as normas

pertinentes.

Os exames foram conduzidos de acordo com as determinagdes contidas na

resolucao TC n°® 001/2009 e Lei Municipal n® 790/2018.
2. REGULARIDADES e DEFICIENCIAS

A visita a Secretaria de Saude do municipio ocorreu no dia 29 do més de agosto do
corrente ano. Foram analisados, por amostragem, os Empenhos de pagamentos de
diarias dos meses de janeiro a margo de 2019. Ap6s exame da documentagao, identificou-
se que existe um grande volume de requisicées & no geral os setores e servidores da
Secretaria vem cumprindo ao que determina a Lei de Diarias. No inicio do ano houve uma
certa confusio no que diz respeito ao controle da numeragao dos requerimentos das

diarias dos motoristas, que com o passar do tempo foi sanado.

Em virtude do volume e na maioria dos casos, da impossibilidade de previsao dos
deslocamentios, os Requerimentos de Diarias sao feitos sem antecipagdo, no dia da
viagem, além disso, os pagamentos sao feitos quase que um més apos a solicitacao,
juntando-se os varios requerimentos do més e se pagando no més seguinte. O ideal e
legal € que o pagamento seja anterior a viagem, no entanto, pelos motivos acima

elencados. na Secretaria de Saude acontece de forma diversa.

Av. Castro Alves. 432 — Centro Ibimirim/PE. CEP: 56.580-000
Fone: (87) 3842 —2060/ 1371. E-mail: prefeituradeibimiri111@110[111ai1.001n \%
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Como pontos positivos observou-se que: as solicitagbes de diarias sao feitas por
meio da apresentagdo do Formulério Unico para Requerimento de Diarias; todos os
campos do {ormulario de requerimento sdo preenchidos; o pagamento delas somente e
efetuado apos sua solicitagdo; os valores estao em conformidade com o que dispde o
anexo unico da Lei de Diarias; os requerimentos de diarias para servidores
acompanhantes de pacientes estd acompanhada de encaminhamento e/ou ficha de

atendimento do paciente devendo ser observada a legibilidade do documento.

Todavia, verificou-se que em alguns casos quando n&o foi possivel a comprovagao
do comparecimento do servidor ao colegiado ou formacéo, por meio da apresentagao do
Certificado. bem como em outros nao foi juntado do encaminhamento dos pacientes,
tendo a comprovagao de dado preenchimento do Formulario a declaragao do beneficiario

atestando o deslocamento, o que é permitido pela Lei Municipal n°® 790/2018.
2.1 Da comprovagdo do deslocamento por meio de declaragdo dos servidores

No trabalho, identificou-se que alguns empenhos de diaria ttm como motivagao

comparecimento a colegiado, formagao ou encaminhamento de pacientes, e embora
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tenha havido a comprovagdo de sua realizagao por meio da juntada do convite ou

comprovante de inscrigao ao formulario, a comprovagao do deslocamento do servidor se

deu por declaragéo assinada por ele de préprio punho.

Embora seja notério que o art. 14 da Lei Municipal n® 790/2018 permita que, na

impossibilidade de apresentagao de documentacdo comprobatoria da realizagdo do

deslocamento, esta se dé por meio da declaragao do beneficiario constante ao final do

formulario disponibilizado pela Administracdo, esta determinagao deve ser excegao,

devendo ser utilizada em ultimo caso.

Assim, para dar uma maior seguranga € confiabilidade da realizagdo dos

(s), recomendamos a juntada do Certificado, em caso de

deslocamentos pelo(s) servidor
tado ou ainda

cao de Declaragao de Comparecimento emitida pelo 6rgao Visi
hido, carimbado e assinado por servidor
sinatura da

curso; utiliza
pela propria Secretaria, todavia, devera ser preenc
da unidade visitada, servindo em ultimo caso, como meio de prova, a as

Av. Castro Alves. 432 — Centro Ibimirim/PE. CEP: 56.580-000
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Declaracao aposta do Formulario de Requerimento nas ocasides em que nao consiga

provar o deslocamento.

Decia forma, recomenda-se que a Secretaria de Saude seja mais incisiva na
cobranga da comprovagdo do deslocamento dos servidores como também estes se
policiem em levar a comprovagéo do deslocamento quando do retorno a cidade, devendo

a diaria ser embasada na declaragao apenas em Casos excepcionais.

3. CONCLUSAO

Ante o quadro que se apresenta, recomenda-se ao Secretario e aos servidores que juntem
ao requerimento de diaria o Certificado, em caso de curso; o oficio ou documento com o
comprovante do protocolo de recebimento: o encaminhamento dos pacientes que foram

ou irdo se consultar; apresentem Declaragao de Comparecimento emitida
provar o deslocamento,

transferidos
pelo orgéo visitado e, apenas nas ocasides em que nao consiga

deve o servider assinar a Declaragao aposta do Formulario de Requerimento.

E o Relatorio,
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Ibimirim, 25 de setembro de 2019.

(),d%m’hm 6100.@%& M C @,LOA{%IM}AL R(A/\Ahm /Lk A/V\—J))Vb:—

Eulalia de M. Camelo Torres Terezinha Rodrigues de Amorlm

Adryannn Eula
Coordenadora de Controle Interno Técnica de Controle Interno

Av. Castro Alves, 432 — Centro Ibimirim/PE. CEP: 56. 580-000

Fone: (87) 3842 —2060/ 1371. E-mail: ple’reltmadelblmnlm@hotma:l .com
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RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO
1. INTRODUCAO

Conforme Oficio de Apresentagao n° 434/2019/CCl, foi realizado acompanhamento

na Secretaria de Educacao quanto as diarias pagas por aquela pasta.

Na oportunidade buscou-se conhecer e avaliar os niveis de seguranca e de
confiabilidade dos controles exercidos pela Secretaria além de se verificar se 0s

requerimentos e concessdes das diarias estao sendo realizados de acordo com as normas

pertinentes.

Os exames foram conduzidos de acordo com as determinagdes contidas na

resolucao TC n° 001/2009 e Lei Municipal n° 790/2018.

2. DEFICIENCIAS e REGULARIDADES

o
o
Q
=
3
2
o
>
8.
>
g
o
9
Q.
g
3
2
D
8
;
>
o
>
c
—
e
o
>
(92}
L)
<
>
>
9
)
<
>
P
Z
>
m
C
—
>
=
>
o
m
=
o)
3
£
=
m
—
o

A visita a Secretaria de Educacdo do municipio ocorreu no dia 16 do més de outubro
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do corrente ano. Foram analisados, por amostragem, 0s Empenhos de pagamentos de

diarias dos meses de janeiro a setembro de 2019.

E notorio que, o que motiva a solicitagao de uma diaria é a prestagdo do servico

fora do local de trabalho sendo necessario que 0 servidor realize viagem para fora do

municipio para exercer o seu munus.

Como pontos positivos, observou-se que: as solicitacdes de diarias sao feitas por

meio da apresentacao do Formulario Unico para Requerimento de Diarias; o pagamento

delas somente é efetuado apds sua solicitagao; € 0s valores estao em conformidade com

0 que dispde 0 anexo unico da Lei de Diarias.

Apds exame da documentacao, foram constatadas deficiéncias no que diz respeito

to de todos os campos do formulario de requerimento de di

o beneficiario; e quanto a comprovagao do

ao nao preenchimen aria, o

mais recorrente foi a matricula d

Av. Castro Alves. 432 — Centro Ibimirim/PE. CEP: 56.580-000
Fone: (87) 3842 —2060/ 137 |. E-mail: prefeituradeibimirim@hotmaiI.com \%‘ Q
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comparecimento ao seminario ou formagdo que deu origem a necessidade de
deslocamento do servidor tendo em alguns casos, esta se dado pelo preenchimento no
Formulario de Requerimento da declaragcdo do beneficiario atestando o deslocamento. o

qgue é permitido pela Lei Municipal n® 790/2018.
2.1 Alguns formularios de requerimento ndo estdo totalmente preenchidos

Observou-se que nos requerimentos ndo consta a matricula do beneficiario e em
alguns casos falta assinatura deles tanto na parte da proposigao da diaria como na parte
em que o servidor atesta que realizou o deslocamento. Em caso de urgéncia na realizagao
do deslocamento tal fato pode acontecer, todavia, ele deve sanado logo apos o retorno do
servidor. Recomenda-se mais atencdo quanto a esses pontos no preenchimento do

formulario.

2.2 Da comprovacao do deslocamento por meio de declaragao dos servidores

No trabalho, identificou-se que em alguns empenhos em que a diaria é destinada
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para comparecimento a evento, formagao ou seminario embora haja a comprovagao de
sua realizagdo por meio da juntada do convite ou comprovante de inscrigao ao
requerimento, a comprovagao do deslocamento do servidor ndo se deu por meio da

apresentacdo do Certificado do Curso, por exemplo, e sim por declaragao assinada por

ele de préprio punho.

Embora seja notério que o art. 14 da Lei Municipal n® 790/2018 permita que, na

impossibilidade de apresentagao de documentagdo comprobatéria da realizagao do

deslocamento, esta se dé por meio da declaragao do beneficiario constante ao final do

formulario disponibilizado pela Administragao, esta determinacdo deve ser excegao,

devendo ser utilizada em ultimo caso.

Assim, para dar uma maior seguranca € confiabilidade da realizagdo dos

. recomendamos a juntada do Certificado, em caso de
ebimento; ou

deslocamentos pelo(s) servidor(s)
curso: do oficio ou documento com O comprovante do protocolo de rec

Av. Castro Alves, 432 — Centro Ibimirim/PE. CEP: 56.580-000 & ‘P
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utilizacdo de Declaragcdo de Comparecimento, emitida pelo 6rgéo visitado, ou ainda pela
propria Secretaria, todavia, devera ser preenchido, carimbado e assinado por servidor da
unidade visitada, servindo em Ultimo caso, como meio de prova, a assinatura da
Declaracao aposta do Formulario de Requerimento nas ocasiées em que ndo consiga

provar o deslocamento.
Desta forma, recomenda-se que a Secretaria de Educagao seja mais incisiva na
cobranca da comprovacdo do deslocamento dos servidores como também estes se

policiem em levar a comprovacéo do deslocamento quando do retorno a cidade, devendo

a diaria ser embasada na declaragdo apenas em casos excepcionais.
3. CONCLUSAO
Ante o quadro que se apresenta, recomenda-se ao Secretario e servidores que:

a) Juntem ao requerimento de diaria: o Certificado, em caso de curso; o oficio ou
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documento com o comprovante do protocolo de recebimento; ou apresentem
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Declaragdo de Comparecimento, emitida pelo 6rgao visitado e, apenas nas
ocasides em que ndo consiga provar o deslocamento, deve o servidor assinar a

Declaracdo aposta do Formulario de Requerimento.

b) sejam mais rigorosos no preenchimento do formulario de solicitagdo devendo a

Secretaria de Educacéo atentar para o formulario quando do recebimento;

E o Relatério,

Ibimirim, 30 de outubro de 2019.

Oﬁ’m ONNA, ‘& Vaﬂm de YV‘I ()nm%&»_%ws T:%q/w\i QOO?./WLM n9-\ Auow«_.,-

Adryanna Eulalia de M. Camélo Torres Terezinha Rodrlgues de Amorlm
Técnica de Controle Interno

Coordenadora de Controle Interno

Av. Castro Alves, 432 — Centro Ibimirim/PE. CEP: 56.580-000
Fone: (87) 3842 —2060/ 1371. E-mail: prefeituradeibimirim@hotmaiI.com



