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PUBLICADO EM

- bt RECOMENDAGCAO CSCI N° 001/2025
X 108 )95
1100 EMENTA: Implementar mecanismos de controle e
Técmica do Controle Interna fiscalizagdo para garantir o cumprimento das
at.: 1186 normas e a correta utilizacdo dos bens

publicos, definindo as regras e procedimentos para
a gestao e controle dos bens publicos do Municipio
de lbimirim/PE e da outras providéncias.

O COORDENADOR DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO
DE IBIMIRIM ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe
confere a Lei Municipal n® 642/2009, de 25 de junho de 2009, que dispde sobre a
criacao e funcionamento do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal,
recomenda:

CONSIDERANDO o gue cabe a Coordenadoria do Sistema de Controle Interno
do Municipio (CSCI), juntamente com os responsaveis pelas Secretarias que compdem
a estrutura administrativa, primando pela prevencao de irregularidade e falhas de
natureza legal, patrimonial, bem como, 0 acompanhamento das atividades de controle
dos bens publicos municipais;

CONSIDERANDO a RESOLUGAO TC n° 01/2009, que dispde sobre a criagéo,
a implantagéo, a manutencado e a coordenacao de Sistemas de Controle Interno nos
Poderes Municipais e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 642/2009, que dispde sobre a criacdo, e
funcionamento do Sistema de Controle Interno do poder Executivo do Municipio de
Ibimirim, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n° 046, de 14 de julho de 2021, que
dispbe sobre a regulamentacao da gestao e o controle de bens patrimoniais do
Municipio de Ibimirim/PE, nos artigos 38 a 45 e de 49 a 54;

CONSIDERANDO a Instrugao Normativa CSCI n° 005/2021, que institui o
Manual de procedimentos para os responsaveis pela Gestao Patrimonial;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n® 005/2010, que dispde sobre o
sistema de registro e controle dos bens méveis e imdéveis do Municipio de Ibimirim/PE;

CONSIDERANDO que os bens patrimoniais sdo de responsabilidade dos
servidores publicos que detém a sua guarda, a quem cabe o adequado controle e
preservagao do acervo, conforme paragrafo unico do art. 70 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDOQ que, todo servidor é o responsavel direto pelo zelo e
integridade do bem sob sua utilizacao direta dos bens patrimoniais;

CONSIDERANDO ainda que esta recomendacao tem o propésito de destacar
a importancia da conservacao do patriménio publico para a administragdo e para a
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sociedade, ressaltando que a correta gestao dos bens publicos garante a eficiéncia
dos servicos e a preservacao da historia e cultura do municipio

CONSIDERANDO por fim, que todo servidor ou prestador de servigos pode ser
responsabilizado pelo desaparecimento ou dano de bens patrimoniais que |he forem
confiados para uso.

RECOMENDA:

Aos limos.(as). Senhores(as), Diretor de Patrimonio e aos Secretarios(as)
Municipais:

1) Ao Diretor/chefia de Patriménio (SETOR DE PATRIMONIO):

| — Manter atualizado o SETOR DE PATRIMONIO, cadastrando de imediato,
conforme documentagdo recebida, qualquer documentagdo dos bens moveis e
imoveis;

Il — Proceder tempestivamente a qualquer alteracdo cadastral de correntes
dos responséveis, ou por inventario;

Ill — Arquivar os documentos referentes aos bens do municipio;

IV — Solicitar aos setores competentes a documentagdo e informagdes
necessarias ao desempenho de sua fungdo, bem como fornecer documentos e
informagdes com os setores que se relaciona;

V - Proceder o levantamento de inventario ao final de cada exercicio;

VI — Relacionar todos os bens de cada setor, com seus respectivos
tombamentos, assinados pelos responsaveis em 3 (irés) vias, uma via vai para o
SETOR DE PATRIMONIO, outra para o setor responsavel e a terceira sendo exposta
em lugar visivel de cada setor.

2) Aos Secretarios(as) Municipais e demais responsaveis:

| — Todo bem, equipamento, material permanente e bens culturais adquiridos

pela Prefeitura, por qualquer Unidade/Subunidade ou recebido mediante

doagdo, deve dar entrada no SETOR DE PATRIMONIO da Prefeitura, para
efeito de tombamento e demais registros;

Il - As aquisi¢des de equipamentos e materiais permanente ou bens culturais

efetuados diretamente pela Unidades Gestoras devem obedecer aos

seguintes procedimentos:

a) — O bem deve ser entregue no local determinado na Nota de empenho;

b) — O servidor responsavel pelo recebimento do bem devera conferir e
assinar a nota fiscal, em seguida remeter, através de oficio a
documentacédo e/ou processo a contabilidade, para pagamento, com cépia
ao SETOR DE PATRIMONIO que por sua vez procede a classificagdo
contabil, tombamento do material, efetua o emplacamento no bem e
realiza a emissao do Termo de responsabilidade. (Obs.: informar no oficio
o local/unidade que sera destinado o bem;
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c) As Unidades Gestoras obrigam-se a enviar mensalmente ao patriménio
municipal o relatdrio das aquisiges para conferéncia;
I — Sempre que houver incorporagdo, emprestimo ou transferéncia de bens
entre unidades e/ou responsaveis, tera que ser comunicado ao SETOR DE
PATRIMONIO com antecedéncia, para que seja expedida pelo referido
SETOR a relagdo patrimonial, bem como ¢ Termo de Responsabilidade, em
trés vias, que sera assinado e carimbado pelos respectivos responsaveis do
bem. Importante ressaltar que a transferéncia de responsabilidade por
carga patrimonial sempre sera efetuada apés o levantamento fisico dos
bens patrimoniais;
IV — Antes de dar inicio a processo de doagado de bens méveis a Prefeitura, a
unidade gestora interessa devera dirigir-se ao SETOR DE PATRIMONIO, que
instruira quanto aos procedimentos adequados.;
V — Sao deveres do responsavel pelo bem patrimonial que esteja sob sua
guarda:

a) Assinar o termo de responsabilidade;

b) Zelar pela guarda, seguran¢a e conservacgao do bem;

c) Manter em bom estado a plaqueta de identificagdo do bem:;

d) Comunicar o SETOR DE PATRIMONIO em caso de extravio da
plagueta de identificagao, caso o bem esteja em situagdo ociosa ou
obsoleta;

e) Comunicar o SETOR DE PATRIMONIO sobre a necessidade de
movimentag¢do do bem, mediante solicitagdo registrada em termo de
transferéncia.

— Quanto da baixa patrimonial, a qual tem como finalidade registrar a
retirada de um bem do patriménio da entidade, devendo ser formalizada
mediante laudo de parecer técnico e emissdo do termo de baixa. Também
deve ser mencionado um dos seguintes motivos para realizagdo da baixa;

a) Erro de Tombamento;
b) Doagéo;

c) Furto ou roubo;

d) Extravio;

e) Sinistro;

f)  Venda;

g) Indevida incorporagéo;
h) Bem se tornou inservivel.

Cumpra-se
Ibimirim/PE, 21 de agosto de 2025.
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