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DECRETO N° 055/2022.
Disciplina normas de rotinas e procedimentos
para o gerenciamento e o controle interno para
o uso da frota e o transporte Municipais.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE IBIMIRIM, Estado de Pernambuco, no uso das
atribuigdes legais,

DECRETA:
CAPITULO I

DA DEFINICAO E DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este decreto disciplina os procedimentos para o controle de frota do Municipio de
Ibimirim, Estado de Pernambuco, abrangendo o gerenciamento e as rotinas de controle
interno a serem observadas para o uso dos veiculos em geral sob responsabilidade dos
orgdos da Administragdo Municipal Direta e Indireta visando maior racionalidade e
economicidade na sua utilizagdo, condugdo e conservagao.

Art. 2° Para fins deste Decreto considera-se frota municipal, as maquinas, veiculos,
Onibus, caminhdes, motocicletas e equipamentos em geral com uso de combustivel, seja
para o deslocamento de materiais ou pessoas, seja para suporte logistico a execugdo de
obras e servigos publicos municipais.

Art. 3° A frota de propriedade do Municipio de Ibimirim, vinculados a Administragéo
Direta e Indireta, devidamente registrados e licenciados, é composta pelos bens proprios,
adquiridos por meio de compra, doagdo, cessdo ou permuta.

§ 1° A frota de veiculos propria e locada transitard, -obrigatoriamente, conforme
estabelecido pela Codigo de Transito Brasileiro, e seréio identificados obrigatoriamente
em ambas as laterais externas, com adesivos padrdes, estabelecidos pela Gestdo
Municipal.

§ 2° Cada Departamento, Secretaria ou Orgdo publico municipal sera responsavel pelo
gerenciamento e guarda da frota sob sua responsabilidade.

§ 3° A fim de controlar a utilizagdo dos veiculos da frota municipal sera preenchido o
controle de Di4rio de Bordo'.
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Art. 4° Toda a frota municipal somente podera ser utilizada para a execugéo de servicos
do interesse publico, sendo terminantemente proibida a utilizagdo destes para outras
finalidades e/ou interesses particulares.

Paragrafo tnico. O uso indevido da frota municipal € passivel de penas disciplinares,
sangdes civis e administrativas aos responsaveis envolvidos, conforme o caso.

Art. 5°A Secretarias Municipais que ndo possuem veiculos lotados nas mesmas e
necessitarem utilizar quaisquer componentes da frota municipal para servigos locais ou
fora dos limites do Municipio, deverd encaminhar uma Requisi¢do de Veiculo Oficial?®
ao Departamento Administrativo onde o veiculo encontra-se vinculado, solicitando
autorizag@o para utilizagdo do mesmo, informando data, hora, itinerario, tipo de servi¢o
e permanéncia no local de destino.

CAPITULO II )
DO GERENCIAMENTO, CONTROLE DA FROTA E POLITICA
DISCIPLINAR

Art. 6° E obrigatério o controle de entrada e saida da frota municipal, do patio ou local
estipulado por cada Secretaria, com identificagdo do motorista, devidamente habilitado e
autorizado a dirigir de forma a exigir e registrar os destinos e demais dados necessarios
ao controle de frota, desde que autorizado, por escrito, pelo respectivo Diretor ou servidor
designado pelo mesmo.

I- O deslocamento de qualquer item da frota municipal serd efetuado mediante
autorizagdo do responsavel do Setor, devendo constar no registro de
movimentagdo, ou seja, no Diario de Bordo o tipo de equipamento, a placa, o
nome do condutor, data e hora de saida e chegada;

II- O condutor devera limitar-se a executar o percurso preestabelecido no registro
de movimentagéo, sendo proibido o desvio para qualquer outro, exceto em
casos excepcionais, nos quais a mudanga de itinerario ou servigo devera ser
autorizada pelo responsavel pela coordenagéo e organizagdo de servigos, com
a devida anotagéo no Diario de Bordo;

III- Fica proibido o abastecimento de veiculos que n#do estejam com o
Hodometro/Horimetro funcionando;

IV-  Diariamente, os condutores deverdo registrar no Didrio de Bordo a
quilometragem inicial e final para os veiculos da frota que possuem
hodémetro, bem como, hora inicial para os veiculos da frota que possuem
horimetro;

V- Os condutores deverio efetuar a verificagio diaria nos equipamentos sob a sua
dire¢do ou responsabilidade, comunicando quaisquer falhas ou defeitos
verificados através de respectivo registro de observag@o no Diario de Bordo
de inicio e final de expediente, visando providenciar em tempo hébil o
imediato ajuste e/ou conserto;

2 Modelo Anexo II

b




PREFEITURA DE

2 : IBIMIRIM

“iomee ™ Jazendo mals pey vooé

Rua Maria do Rosdrio Melo, 218, Areia Branca - Ibimirim - PE - CEP: 56-580-000

VI-  Os condutores respondem pelos danos no veiculo, constatados no dia
subsequente a de uma viagem ou itinerario percorrido, ndo relacionados no
relatdrio de ocorréncia conforme modelo neste Decreto.

Art. 7° Qualquer manuten¢do e/ou compras de pegas, equipamentos ou acessorios
deverdo ser obrigatoriamente requisitados pelo Diretor do Departamento onde os veiculos
estiverem vinculados, mediante autorizagio expressa do Secretario Municipal ou Diretor
de Departamento.

Art. 8° A conducdo da frota municipal, somente poderd ser realizada por motorista
profissional ou servidor, devidamente habilitado e autorizado, que detenha a obrigagio
respectiva em razdo do emprego ou fungéo que exerga.

Art. 9° Em caso de colis@o de qualquer dos componentes da frota municipal, ficam os
condutores obrigados a comunicar aos Diretores Municipais de sua lotagdo sobre o
sinistro, e registrar a ocorréncia através de Boletim de Ocorréncia na Delegacia de Policia
local.

§ 1° Seré instaurado, quando necessaria, sindicdncia ou processo administrativo
disciplinar, caso o acidente resulte em dano ao erario publico ou a terceiros, com o fito
de apurar a responsabilidade.

§ 2° Se o laudo pericial, sindicancia ou processo administrativo disciplinar concluir pela
responsabilidade (dolo ou culpa) do condutor, este responderd pelos danos causados,
pelas avarias e quaisquer prejuizos resultantes do acidente e indenizara o erdrio publico.

§ 3° Se o laudo pericial, sindicancia ou processo administrativo disciplinar concluir pela
responsabilidade (dolo ou culpa) de terceiro envolvido, o Municipio notificard ao
condutor ou proprietario do veiculo, para o devido ressarcimento dos prejuizos causados.

CéPiTULO 11
DAS MULTAS DE TRANSITO DA FROTA MUNICIPAL

Art. 10 Todos os Autos de Infragdo dos veiculos da Administragdo Municipal, deverdo
ser encaminhados aos Departamentos Administrativos das Secretarias Municipais ou
Orgéos onde o veiculo estiver lotado, para identificar os condutores.

Paragrafo unico. A responsabilidade pela apresentag¢@o do condutor infrator em tempo
habil para comunica¢do ao DETRAN e demais 6rgéos afins € do Diretor do Departamento
em que o servidor estiver lotado, recaindo sobre ele o pagamento de multa e a pontuagéo
na carteira, caso nio faga a apresentacéo referida, respondendo solidariamente o Diretor
do Departamento Administrativo respectivo quanto a omissdo ao comunicado.

Art. 11 O pagamento de multas advindas de infragdes de transito cometidas por

servidores quando da condugdo de veiculos de propriedade do Municipio € de inteira
responsabilidade da Prefeitura, a qual também compete adotar as medidas necessarias
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visando ao ressarcimento da despesa ao erario publico por parte do responsavel pela
infracdo.

§ 1° As Secretarias Municipais tem a responsabilidade de encaminhar os autos de infragéo
para o pagamento e notificar os condutores para que estes apresentem a Defesa Prévia e
Recurso, junto ao 6rgéo que aplicou a multa;

§ 2° O condutor que dispensar a defesa prévia e assumir diretamente a responsabilidade
da infragdo e o 6nus da mesma efetuara o ressarcimento da multa através de pagamento
em parcela unica ou parcelada, mediante termo de responsabilidade pela infragdo e
autorizagdo de desconto;

§ 3° O condutor infrator de qualquer norma de transito fica responsavel pelo
ressarcimento aos cofres municipais da multa constante da Notificacdo de Autuagdo,
podendo, se quiser, autorizar o desconto mensal do pagamento em sua folha de
pagamento, respeitando o valor limite para descontos de acordo com a legislagdo
municipal, bem como, salario percebido pelo mesmo;

§ 4° O condutor que se recusar a ressarcir os valores pagos pelo Municipio referente ao
Auto de Infragdo, apos ter utilizado de todas as garantias dos principios de contraditdrio
e da ampla defesa’ que lhe sdo cabiveis, e tiver contra si a caracterizagdo de infragdo, com
pagamento de multa, respondera a processo Administrativo, até decisdo final;

§ 5° Os condutores respondem administrativamente pelas faltas que porventura venham
a praticar e sujeitam-se ao ressarcimento ao Municipio e a terceiros pelos prejuizos
causados pela condugdo negligente ou imprudente, sem prejuizo de outras
responsabilizagdes.

Art. 12 Os Diretores, Assessores, Gerentes, Coordenadores, Motoristas e Servidores
Publicos em geral, responsaveis pelos equipamentos publicos colocados a sua disposigéo,
no Ambito da Administra¢do Direta e Indireta, terdo responsabilidade solidaria no caso de
negligéncia dos procedimentos do presente ato.

Art. 13 Os procedimentos instituidos por este Decreto se sujeitam a fiscalizagédo in loco
realizada periodicamente pela Controladoria Geral do Municipio.
CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 O descumprimento do previsto nos procedimentos descritos neste Decreto sera
objeto de instauragio de Processo Administrativo para apurag@o da responsabilidade.

3 Defesa Prévia e Recurso
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Art. 15 Os casos omissos e/ou extraordindrios que ndo tenham caracteristicas elencadas
neste regulamento serdo analisados e dirimidos pela Controladoria Geral do Municipio
do Municipio.

Art. 16 Ficam revogados disposi¢des contrérias.

Art. 17 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito, 12 de dezembro de 2022.

JOSE WELLITO MELO SIQUEIRA
0
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ANEXO |
DECRETO 055, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2022.

DIARIO DE BORDO (frente)

MES/ANOS: SECRETARIA:
VEICULO: MARCA: ANO DO VEICULO: | PLACA: PATRIMONIO: COMBUSTIVEL:
. . . o Horério Quilometragem Nome do Assinatura
Dia/Més Origem Destino Finalidade condutor

Saida | Chegada | Inicial Final
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DIARIO DE BORDO (verso)

RELATORIO DE OCORRENCIA

Periodo: | Més/Ano:

Ocorréncia:

Condutor Assinatura do Condutor
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ANEXO 11

DECRETO 055, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2022
REQUISICAO DE VEICULO OFICIAL

Modelo/MP: Placa:
Data: [ ! a [/ Horario:
Condutor:
Motivo:
Itinerario:
Solicitado em / /
Requisitante Diretor Responsavel
Nome Completo: Carimbo e Assinatura
Matricula:
SAIDA: Hora: CHEGADA: Hora:
Km:
Observacoes:

AUTORIZACAO
Fica autorizado o condutor indicado a conduzir o referido veiculo oficial na data/ periodo requisitado.

(assinatura e carimbo)

TERMO DE RESPONSABILIDADE

, ha qualidade de condutor do veiculo autorizo

pela autoridade competente do Municipio de Ibimirim, DECLARO, pelo presente, que tenho ciéncia do
procedimento interno de utilizacdo dos veiculos oficiais.

Nome:

Secretaria:

(assinatura do condutor)




	b7f6e3c604c669f46a43a9606ec0d12d49c079d284716e18409c82d937b1fe50.pdf

