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DECRETO N° 34/2022

Institui e regulamenta o Projeto de Revisdo
do Cadastro Imobilidrio e Mercantil
PROCADIM do Municipio de Ibimirim,
incluindo o planejamento, andlise, estudos
1écnicos, levantamento de dados, cdlculos,
elaboragdo,  impressao, envelopamento,
organiza¢do e entrega de Termos de
Notificagdo de Revisdo Cadastral, e dg
outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE IBIMIRIM, no uso das suas atribuigdes legais e
constitucionais, e considerando o disposto nos artigos 49 a 60 da Lei n® 629, de 30 de
outubro de 2008 - Codigo Tributario do Municipio de Ibimirim,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Projeto de Revisdo do Cadastro Imobiliario e Mercantil —
PROCADIM do Municipio de Ibimirim, regulamentando nos termos deste Decreto.
incluindo o planejamento, analise, estudos técnicos, levantamento de dados, calculos.
elaborag@o, impressdo, envelopamento, organizagdo e entrega de Termos de Notificagio
de revisdo cadastral.

Paragrafo Gnico. Para os fins deste Decreto, entende-se por:

I — domicilio fiscal do responsivel: o enderego constante no cadastro da Secretaria de
Finangas;

IT - responsavel: a pessoa fisica ou juridica, responsavel pelo pagamento dos créditos
tributarios do Municipio de Ibimirim.

Art. 2° Os servidores designados para a execugdo do PROCADIM deverio executar suas
atividades em 240 (duzentos e dez dias), a contar da data da entrada em vigor deste
Decreto, renovéaveis por periodo igual ou inferior, a critério do Secretrio de
Administragio.

Paragrafo dnico. As atividades serdo executadas em conformidade com o cronograma
estabelecido pela Secretaria de Administragdo, de acordo com as diretrizes do Projeto de
Revisdo do Cadastro Imobiliario e Mercantil - PROCADIM, observadas as agdes do
projeto que se referem a pesquisa, cadastro, elaboragdo, emissdo, comunicagdo ou entrega
aos contribuintes de Termos de Notificagdes.

Art. 3° Aos servidores incumbidos da execugo das atividades referentes ao Projeto de
Revisdo do Cadastro Imobiliario e Mercantil - PROCADIM ser4 atribuida a gratifica¢do
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de que trata o art. 6° da Lei Municipal n° 584 de 06 de dezembro de 2005, nos seguintes
termos:

I — ao servidor designado para o exercicio da fungdo de Coordenador-Geral, sera
atribuida a remuneragdo equivalente a RS 5,00 (cinco reais) por cada Termo de
Notificagdo (TN), com base na produgdo geral registrada pelos Assistentes de Pesquisa
e Cadastro, limitada ao quantitativo de Termos de Notificagdes de Revisdo Cadastral

entregues no enderego do contribuinte oy publicados, observado o limite maximo de
100% (cem por cento) do seu vencimento basico:

Il - aos servidores designados para o exercicio da fungdo de Assistente de Pesquisa e
Revisdo Cadastral, em nimero maximo de 05 (cinco), sera atribuida a remuneragao
equivalente a RS 9,00 (nove reais) por cada Termo de Notificagdo de Revisio Cadastral,
com base na produgdo individual, limitada ao quantitativo de Termos de Notificagdes
entregues no enderego do contribuinte ou publicados, observado o limite maximo de
100% (cem por cento) dos seus vencimentos basicos.

§ 1° O quantitativo de pessoal é representado por niimeros estimados, podendo ser

alterado pelo Secretario de Administragdo, em conformidade com a necessidade do
SErvigo.

§ 2° Aos servidores designados para o exercicio das fungdes de que trata o caput cabera
0 exercicio das seguintes atribuigdes:

I - Coordenador-Geral:

a) executar a gestdo do Projeto de Revisdo do Cadastro Imobilidrio e Mercantil -
PROCADIM, além de fornecer ao Secretario de Administragio relatorios e informagdes
quanto ao andamento e qualidade dos trabalhos desenvolvidos, inclusive as etapas
concluidas e as dificuldades encontradas;

b) efetuar o treinamento e orientagdo técnica da equipe de trabalho do Projeto de Revisdo
do Cadastro Imobiliario € Mercantil - PROCADIM:

c) efetuar estudos técnicos e orientagdo a equipe de trabalho nos procedimentos do
contencioso administrativo decorrentes de reclamagdes contra langamento do Projeto de
Revisdo do Cadastro Imobiliario e Mercantil - PROCADIM;

d) efetuar estudos técnicos, organizagio, registro e analise de dados de produtividade para
subsidiar a tomada de decisdes, bem como pela elaboragdo dos relatorios e planilhas para
pagamento dos servigos;

¢) fiscalizar a qualidade e andamento dos servigos, procedendo as orientagdes € instrugdes
necessarias a execugdo dos servigos de sua responsabilidade;
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f) definir os imoveis e estabelecimentos a serem revisados € o cronograma de execugdo
dos trabalhos;

g) efetuar a selegdo e impressdo dos imoveis e estabelecimentos a serem revisados;

h) localizar no painel de plantas, juntamente com cada Assistente de Pesquisa e Revisdo
Cadastral a quadra em que ele fara o levantamento, identificando os pontos de referéncia,
nomes de Imoveis ¢ apontando as possiveis dificuldades que venham a ocorrer;

1) encaminhar ao Assistente de Pesquisa e Revisdo Cadastral os mapas de iméveis e/ou
relagdo de estabelecimentos a serem revisados, acompanhados das informagdes e
documentos necessarios a execugdo dos trabalhos;

1) definir ¢ controlar os procedimentos de controle de qualidade dos dados coletados
atraves de amostragem, determinando a sua revisdo quando for necessario;

K) encaminhar os dados ou Termos de Notificagdo de Revisdo Cadastral elaborados € nao
aprovados para reformulagéo ao Assistente de Pesquisa e Revisdo Cadastral responsavel;

1) assinar os Termos de Notificagdo de Revisdo Cadastral aprovados;

m) supervisionar a execu¢do do PROCADIM nos servigos de entrega dos Termos de
Notificagdo de Revisdo Cadastral aos contribuintes indicados;

n) identificar os problemas encontrados e orientar os Assistentes de Pesquisa e Revisao
Cadastral nos casos de duvida;

0) proceder a analise conclusiva dos Processos Administrativos Fiscais, apos a devida
coleta in loco das informagdes contestadas, procedendo a determinagdo para a
implantagdo dos registros definitivos no Sistema Informatizado de Gestdo Tributaria da
Prefeitura Municipal de Ibimirim;

p) outras atividades correlatas.
[I - Assistente de Pesquisa e Revisdo Cadastral:

a) efetuar pesquisa de campo para levantamento de dados e confirmagdo de
inconsisténcias cadastrais para apoio a gestdo do projeto;

b) efetuar pesquisa para revisdo de imoveis e estabelecimentos, utilizando os servigos de
cartografia, geoprocessamento, internet, banco de dados e outras fontes de pesquisa para
identificagdo de divergéncias ou irregularidades cadastrais;

¢) executar a analise de dados e visita ao imovel ou estabelecimento para medigdo da area
construida, medigdo de meios de publicidade e outros servigos correlatos;
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d) fornecer ao Coordenador-Geral relatorios e informagdes quanto ao andamento e
qualidade dos trabalhos desenvolvidos, inclusive as etapas concluidas ¢ as dificuldades
encontradas;

e) encaminhar ao Coordenador-Geral relagdo dos imoveis e estabelecimentos que
sofreram atualizagdo cadastral, incluindo todos os dados, arquivos e documentos
necessarios a expedi¢do dos Termos de Notificagdo de Revisdo Cadastral e atualizagdo
dos cadastros;

f) efetuar a elaboragdo dos Termos de Notificagdo de Revisdo Cadastral;
g) efetuar a impressdo de Termos de Notificagdo de Revisdo Cadastral;
h) assinar os Termos de Notificagdo de Revisdo Cadastral;

1) formalizar Processo Administrativo Fiscal para cada Termo de Notificagdo de Revisdo
Cadastral elaborado;

J) encaminhar os Termos de Notificagdio de Revisdo Cadastral elaborados ao
Coordenador-Geral para aprovagao;,

k) organizar e envelopar os Termos de Notificagdo de Revisdo Cadastral;

1) efetuar a implantagdo no Sistema Informatizado de Gestdo Tributaria da Prefeitura
Municipal de Ibimirim dos dados coletados, que compdem os Termos de Notificagdo de
Revisdo Cadastral, bem como efetuar a sua organizagdo e arquivamento;

m) efetuar a entrega dos Termos de Notificagdao de Revisdo Cadastral aos contribuintes
indicados;

n) encaminhar ao Coordenador-Geral relatorio de entrega de Termos de Notifica¢do de
Revisdo Cadastral, devidamente preenchido com os dados colhidos de forma legivel,
concisa € sem rasuras;

0) efetuar o controle dos Processos Administrativos Fiscais decorrentes dos Termos de
Notificag@o de Revisdo Cadastral do PROCADIM:;

p) encaminhar ao Coordenador-Geral os Processos Administrativos Fiscais com
reclamagdes decorrentes das notificagdes para analise e parecer sobre informagdes
questionadas;

q) encaminhar ao Coordenador-Geral, para analise e deliberagdo, os Processos
Administrativos Fiscais com reclamagdes decorrentes das notificagdes para levantamento
in loco das informagdes questionadas;
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r) analisar as contestagdes realizadas pelos contribuintes através de Processo
Administrativo Fiscal decorrentes das notificagdes e encaminhar ao Coordenador-Geral
para deliberagdo;

s) executar outros trabalhos correlatos determinados pelo Coordenar-Geral.

Art. 4° O Assistente de Pesquisa e Revisdo Cadastral devera, sempre que possivel, diante
do notificado, ou de quem o represente, quando da visita ao seu domicilio fiscal, promover

esclarecimentos relativos ao PROCADIM, inclusive o direito de contestar a os dados
presentes na revisdo cadastral.

§ 1° O Assistente de Pesquisa e Revisdo Cadastral devera informar ao Coordenador-Geral
os domicilios ndo localizados ¢ devolver os documentos destinados ao notificado, para
fins de controle e providéncias necessarias a regularizagdo dos cadastros.

N

§ 2° Ocorrendo a hipétese prevista no paragrafo anterior, ndo sera devida qualquer

remuneragao referente a entrega dos Termos de Notificagdo de Revisdo Cadastral quando
devolvidos em decorréncia dos domicilios n3o localizados.

§ 3° Na impossibilidade de contato direto com o responsavel pelo pagamento, ou de quem
o represente, o Assistente de Pesquisa e Revisdo Cadastral devera solicitar de pessoas
residentes no domicilio, a exemplo de empregados domésticos, segurangas, porteiros,
zeladores ou outras pessoas que guardem relacionamento de trabalho ou parentesco com
o notificado, o recebimento dos documentos, fazendo registro de quem os recebeu.

§ 4° Inexistindo a possibilidade de contato com o notificado na forma prevista no
paragrafo anterior, o Assistente de Pesquisa e Revisdo Cadastral devera disponibilizar os

documentos em local adequado para este fim no domicilio do notificado, registrando o
local onde foram deixados os documentos.

§ 5° O Assistente de Pesquisa e Revisdo Cadastral, quando da visita ao domicilio do
notificado, devera analisar e registrar inconsisténcias nos dados cadastrais e encaminhar
as informagdes colhidas ao Coordenador-Geral.

§ 6° O Coordenador-Geral devera determinar as corregdes das inconsisténcias nos dados

cadastrais registradas pelo Assistente de Pesquisa e Revisdo Cadastral, sempre que ndo
sanadas pelo responsavel.

§ 7° Constitui-se falta grave a declaragdo falsa promovida por servidor incumbido da

fung@o de Assistente de Pesquisa e Revisdo Cadastral quando da prestagio de contas de
suas atividades.

§ 8% Os Termos de Notificagdo de Revisdo Cadastral reprovados ndo serdo remunerados
enquanto ndo sanadas as irregularidades.
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Art. 5° Os servidores incumbidos da execugdo do PROCADIM serdo indicados, entre
servidores publicos municipais, pelo Secretario de Administragio, observada a seguinte
ordem de preferéncia:

I - servidores lotados nas Secretarias de Administragdo ou de Finangas;

II - servidores de outros 6rgdos da Prefeitura Municipal de Ibimirim.

§ 1° Para os efeitos do que determina este artigo, terdo preferéncia os servidores que ja
executaram atividades semelhantes as previstas neste Decreto junto as Secretaria de
Administragdo ou de Finangas.

§ 2° Cabe ao Coordenador-Geral a fiscalizagdo e controle dos trabalhos executados, bem
como indicar ao Secretario de Administragiio a exclusdo de servidor em razio de desidia,

incuria ou auséncia injustificada durante a execucéo dos trabalhos.

Art. 6° A percepgdo da remuneragio prevista neste Decreto podera ser acumulada com
qualquer outra gratificacio, desde que os horarios sejam compativeis.

Art. 7° Caso subsistam motivos suficientes para a continuidade dos trabalhos relativos ao
PROCADIM, a critério do Secretario de Administragdo, o prazo fixado no art. 2° deste
Decreto podera ser prorrogado por igual periodo ou prazo inferior, necessario a conclusio

dos trabalhos.

Art. 8° As despesas decorrentes da aplicagdo deste Decreto correrdo por conta de
dotagdes orgamentarias proprias do Poder Executivo.

Art. 9° Os casos omissos serdo dirimidos pelo Secretario de Administragio.

Art. 10 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Jost WETTHDRIPE MEt.0 siQueira
Prefeito doHireipio de Ibimirim
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