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COORDENADORIA SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

uzz 8antos INSTRUGCAO NORMATIVA CSCI N.° 002/2021

e Interno

EMENTA: Institui o Manual de Procedimento para
os Responsaveis pela Formalizacao de Contratos e
da outras providéncias.

O Controlador do Sistema de Controle Interno do Municipio de
Ibimirim/PE, no uso de suas atribuicdes legais, que lhe confere a Lei
Municipal n® 642/2009, de 25 de junho de 2009, Normatiza:

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES o
Art. 1g F|ca instituido o Manual de Procedlmento para 0s
Responsaveis Pela Formalizagdao de Contratos.
Art. 22 O Manual de Procedimento para os Responsaveis Pela
Formalizacdo de Contratos é o constante no Anexo I desta Instrugdo
Normativa.

e o
- DA UTILIZAng DO MANU
'PARA OS RESPONSAVEIS PELA FOR

‘PROCEDIMENTO
\LIZACAO DE CONTRATOS |

Art. 32 O Manual de Procedimentos para os Responsaveis Pela
Formalizacdo de Contratos deve ser observado, consultado e utilizado nas
licitagOes.

Paragrafo Gnico. Os Responsdveis pela Formalizagao de Contratos
deverdo enviar, para a CSCI - Coordenadoria do Sistema de Controle
Interno do Municipio, apds o encerramento de cada exercicio, 0 Relatorio
de Atendimento ao Manual de Procedimento para os Responsaveis pela
Formalizacdo de Contratos, de acordo com o Anexo II desta Instrucgao
Normativa.

. CAPITU;L”; IIr - -
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 42 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se as disposigoes em contrario.

Ibimirim/PE, 07 de maio de 2021.

Coordenador do de Contjole Interno
Portaria n° 101/2021

-
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1 - Consideracoes Gerais sobre Formalizacao de Contratos nas Leis
Ordinarias Federal N2 8.666, de 21 de Junho de 1993 e 14.133, de
1°© de Abril de 2021 - Leis de Licitacbes e Contratos da
Administracao Publica:

1.1 - Definicdao de Contrato.

1.2 - Disposicoes Preliminares.

1.3 - Clausulas Necessarias.

1.4 - Exigéncia de Prestacao de Garantia.

1.5 - Duracao dos Contratos.

1.6 - Formalizacao dos Contratos.

1.7 - Recusa Injustificada do Adjudicatario em Assinar o Contrato,
aceitar ou Retirar o Instrumento Equivalente, dentro do Prazo
Estabelecido pela Administracao.

1.8 - Crimes e Penas.

1.9 - Processo e Procedimento Judicial.

1.10 - Recursos Administrativos.

1.11 - Contagem dos Prazos Estabelecidos.

1.1- Definicao de Contrato

1.1.1 - O paragrafo Unico do art. 22 da Lei Ordinaria Federal N° 8.666, de
21 de Junho de 1993, define:

"Art. 22 (...)

"Paragrafo Unico. Para os fins desta Lei, considera-se contrato todo e
qualquer ajuste entre 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica e
particulares, em que haja um acordo de vontades para a formacao de
vinculo e a estipulacdo de obrigagdes reciprocas, seja qual for a
denominacdo utilizada."

1.1.2 - Contrato é todo e qualquer ajuste, seja qual for a denominagao
utilizada, entre o6rgdos ou entidades da Administragdo Publica e
particulares, em que haja:

1.1.2.1 - Um acordo de vontades para a formagédo de vinculo; e

1.1.2.2 - A estipulacdo de obrigagdes reciprocas.

1.2 - Disposicoes Preliminares

1.2.1 - O art. 54, com os seus §§ 12 e 29, da Lei Ordinaria Federal N2
8.666, de 21 de Junho de 1993, esclarecem:

"Art. 54. Os contratos administrativos de que trata esta Lei regulam-se
pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito publico, aplicando—sg Ihes,
supletivamente, os principios da teoria dos contratos e as disposicbes de

direito privado.
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"§ 12 Os contratos devem estabelecer com clareza e precisdo as condigdes
para sua execucdo, expressas em clausulas que definam os direitos,
obrigacBes e responsabilidades das partes, em conformidade com o0s
termos da licitagdo e da proposta a que se vinculam.

"§ 20 Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de
licitacdo devem atender aos termos do ato que os autorizou e da respectiva
proposta."”

1.2.2 - Os contratos administrativos, regulam-se:
1.2.2.1 - Pelas suas clausulas;
1.2.2.2 - Pelos preceitos de direito publico;

1.2.2.3 - Aplicando-se lhes, supletivamente:
1.2.2.3.1 - Os principios da teoria dos contratos; e

1.2.2.3.2 - As disposicdes de direito privado.

1.2.3 — Os contratos devem estabelecer, em conformidade com 0s termos
da licitagdo e da proposta a que se vinculam, com clareza e precisao as
condi¢cBes para sua execugdo, expressas em cladusulas que definam, em
relagdo as partes:

1.2.3.1 - Os seus direitos;
1.2.3.2 - As suas obrigagoes; e
1.2.3.3 - As suas responsabilidades.

1.2.4 - Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de
licitagdo devem atender aos termos:

1.2.4.1 - Do ato que os autorizou; e
1.2.4.2 - Da respectiva proposta.
1.3 - Clausulas Necessarias

1.3.1 - O art. 55, com os seus incisos de I a XIII e § 22, e 0 § 22 do art.
62, da Lei Ordinaria Federal N 8.666, de 21 de Junho de 1993,
determinam:

"Art. 55. S3o clausulas necessarias em todo contrato as que estabelegam:
"I - O objeto e seus elementos caracteristicos;

"I — O regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

"III - O prego e as condicdes de pagamento, 0s critérios, data-base e
periodicidade do reajustamento de pregos, 0s critérios de atualizagao
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monetaria entre a data do adimplemento das obrigagdes e a do efetivo
pagamento;

"IV - Os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo, de entrega,
de observacdo e de recebimento definitivo, conforme o caso;

"V - O crédito pelo qual correréa a despesa, com a indicagao da
classificacdo funcional programatica e da categoria econdmica;

"VI - As garantias oferecidas para assegurar sua plena execucao, quando
exigidas;

"WII - Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades
cabiveis e os valores das multas;

"VIII - Os casos de rescisdo;

"IX — O reconhecimento dos direitos da Administragdo, em caso de
rescisdo administrativa prevista no art. 77 desta Lei;

"X — As condicdes de importagdo, a data e a taxa de cambio para
conversdao, quando for o caso;

"XI - A vinculacdo ao edital de licitagdo ou ao termo que a dispensou ou a
inexigiu, ao convite e a proposta do licitante vencedor;

"XII - A legislacdo aplicavel a execugdo do contrato e especialmente aos
Ccasos OmMissos;

"XIII — A obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execugao do
contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por ele assumidas, todas
as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo."

o

"& 20 Nos contratos celebrados pela Administragdo Publica com pessoas
fisicas ou juridicas, inclusive aquelas domiciliadas no estrangeiro, devera
constar necessariamente cldusula que declare competente o foro da sede
da Administracdo para dirimir qualquer questdo contratual, salvo o
disposto no § 62 do art. 32 desta Lei.

"(...)
"Art. 62. (...)
"(s0)

"§ 20 Em "carta contrato”, "nota de empenho de despesa”, "autorizagao de
" "ordem de execugdo de servigo" ou outros instrumentos habeis aplica-
se, no que couber, o disposto no art. 55 desta Lei."

1.3.2 — S3o0 cldusulas necessarias em todo contrato, "carta contrato”,

"nota de empenho de despesa”, "autorizacdo de execugdo de servico",
"ordem de execucdo de servigo" e outros instrumentos habeis, no que

couber, as que estabelegam:
1.3.2.1 — O objeto e seus elementos caracteristicos;
1.3.2.2 - O regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

1.3.2.3 — O preco e as condigdes de pagamento;
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1.3.2.4 - Os critérios, data-base e periodicidade do reajustamento de
pregos;

1.3.2.5 - Os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do
adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento;

- Os prazos de inicio de etapas de, conforme o caso:
.1 - Execucao;

.2 - Conclusao;

.3 = Entrega;

.4 - Observacao; e

.5 - Recebimento definitivo.

7 - O crédito pelo qual correrd a despesa, com a indicagao da:
7.1 - Classificagdo funcional programatica; e
7.2 - Categoria econdmica.

.8 — As garantias oferecidas para assegurar sua plena execugao,
guando exigidas;

1.3.2
1.3.2.
1.3.2.
1.3.2
1.3.2.8 - Os direitos das partes;

1.3.2.9 - As responsabilidades das partes;
1.3.2.10 - As penalidades cabiveis;
1.3.2.11 - Os valores das multas;

1.3.2.12 - Os casos de rescisao;

1.3.2.13 - O reconhecimento dos direitos da Administragdo, em caso de
rescisio administrativa por inexecucgdo total ou parcial do contrato;

4 - Quando for o caso:
4.1 - As condicdes de importagao;
4.2 - A data e a taxa de cdmbio para conversao.

e
UJU)W
I\)I\)N
NN

1.3.2.15 - A vinculagao:

1.3.2.15.1 - Ao edital de licitagdo; ou

1.3.2.15.2 - Ao termo que a dispensou ou a inexigiu;
1.3.2.15.3 - Ao convite; €

1.3.2.15.4 - A proposta do licitante vencedor.

1.3.2.16 - A legislagdo aplicavel a execugdo do contrato e, especialmente,

a0Ss casos OMIissos;
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1.3.2.17 - A obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execugao
do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas,
todas as condigBes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

1.3.3 - Nos contratos celebrados pela Administragdo Publica com pessoas
fisicas ou juridicas, inclusive aquelas domiciliadas no estrangeiro, devera
constar, necessariamente, cldusula que declare competente o foro da sede
da Administracdo para dirimir qualquer questdo contratual, a nao ser nos
casos de:

1.3.3.1 - LicitagBes internacionais para a aquisicdo de bens e servicos cujo
pagamento seja feito:

1.3.3.1.1 - Com o produto de financiamento concedido por organismo
financeiro internacional de que o Brasil faga parte; ou

1.3.3.1.2 - Por agéncia estrangeira de cooperagao.

1.3.3.2 - Contratacdo com empresa estrangeira, para a compra de
equipamentos fabricados e entregues no exterior, desde que, para este
caso, tenha havido prévia autorizagdo do Chefe do Poder Executivo;

1.3.3.3 - Aquisicdo de bens e servigos realizada por unidades
administrativas com sede no exterior.

1.4 - Exigéncia de Prestagdo de Garantia

1.4.1 - O art. 56, com o0s seus §§ 12, este com redagdo dada pela Lei
Ordinaria Federal N2 8.883, de 8 de junho de 1994, o ultimo com 0sS seus
incisos I, este com redagdo dada pela Lei Ordindria Federal N° 11.079, de
30 de dezembro de 2004, II e III, 22, 3°, estes e aqueles com redagao
dada pela Lei Ordinaria Federal N© 8.883, de 8 de junho de 1994, 4° e 5%,
da Lei Ordindria Federal N2 8.666, de 21 de Junho de 1993, estipulam:
"Art. 56. A critério da autoridade competente, em cada caso, e desde que
prevista no instrumento convocatorio, podera ser exigida prestacao de
garantia nas contratagdes de obras, servigos e compras.

"§ 19 Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

"I — Caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter
sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do
Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério da Fazenda;

"II - Seguro-garantia;

"III - Fianga bancaria.
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"§ 22 A garantia a que se refere o caput deste artigo ndo excedera a cinco
por cento do valor do contrato e terd seu valor atualizado nas mesmas
condicdes daquele, ressalvado o previsto no paragrafo 32 deste artigo.

"§ 32 Para obras, servigos e fornecimentos de grande vulto envolvendo
alta complexidade técnica e riscos financeiros consideraveis,
demonstrados através de parecer tecnicamente aprovado pela autoridade
competente, o limite de garantia previsto no paragrafo anterior podera ser
elevado para até dez por cento do valor do contrato.

"§ 40 A garantia prestada pelo contratado serd liberada ou restituida apos
a execucao do contrato e, quando em dinheiro, atualizada
monetariamente.

"§ 50 Nos casos de contratos que importem na entrega de bens pela
Administracdo, dos quais o contratado ficard depositério, ao valor da
garantia devera ser acrescido 0 valor desses bens."

1.4.2 — A critério da autoridade competente, em cada caso, € desde que
prevista no instrumento convocatério, poderd ser exigida prestagao de
garantia nas contratacdes de obras, servicos e compras.

1.4.3 — Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades
de garantia:

1.4.3.1 - Caugdo em dinheiro;

1.4.3.2 - Caucdo em titulos da divida publica, devendo estes ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado
de liquidagao e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil e

avaliados pelos seus valores economicos, conforme definido pelo Ministério
da Fazenda;

1.4.3.3 - Seguro-garantia;
1.4.3.4 - Fianca bancaria.
1.4.4 - A garantia:

1.4.4.1 - Ndo excederd a 5% (cinco por cento) do valor do contrato; €

1.4.4.2 - Tera seu valor atualizado nas mesmas condicBes estabelecidas
no contrato, a ndo ser para obras, servicos e fornecimentos de grande
vulto envolvendo alta complexidade técnica e riscos financeiros

consideraveis;

1.4.4.3 - Para obras, servigos € fornecimentos de grande \,/ult'o,
envolvendo alta complexidade técnica e riscos financeiros consideravels,
demonstrados através de parecer, tecnicamente, aprovado pela N

>
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autoridade competente, o limite de garantia podera ser elevado para até
10% (dez por cento) do valor do contrato;

1.4.4.4 - Prestada pelo contratado serd liberada ou restituida apds a
execucdo do contrato e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente.

1.4.5 — Nos casos de contratos que importem na entrega de bens pela
Administracdo, dos quais o contratado ficard depositario, ao valor da
garantia devera ser acrescido o valor desses bens.

1.5 - Duracao dos Contratos

1.5.1 — O art. 57, com os seus incisos I, II, este ultimo com redagao dada
pela Lei Ordinaria Federal N© 9.648, de 27 de maio de 1998, III, este com
redacdo dada pela Lei Ordinaria Federal N 8.883, de 8 de junho de 1994,
IV e V, este Ultimo com redacdo dada pela Lei Ordinaria Federal N¢ 12.349,
de 15 de dezembro de 2010, e §§ 32 e 42, este Ultimo com redagdo dada
pela Lei Ordinaria Federal N2 9.648, de 27 de maio de 1998, da Lei
Ordindria Federal Ne 8.666, de 21 de Junho de 1993, estabelecem:

"Art. 57. A duracdo dos contratos regidos por esta Lei ficard adstrita a
vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios, exceto quanto aos
relativos:

"I - Aos projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas
estabelecidas no Plano Plurianual, os quais poderdo ser prorrogados se
houver interesse da Administracdo e desde que isso tenha sido previsto no
ato convocatorio;

"II — A prestagdo de servigos a serem executados de forma continua, que
poderdo ter a sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos
com vistas & obtencdo de pregos e condigbes mais vantajosas para a
administragdo, limitada a sessenta meses;

"III - (Vetado).

"IV - Ao aluguel de equipamentos e a utilizacdo de programas de
informatica, podendo a duragdo estender-se pelo prazo de até 48
(quarenta e oito) meses ap6s o inicio da vigéncia do contrato.

"V — As hipdteses previstas nos incisos IX, XIX, XXVIII e XXXI do art. 24,
cujos contratos poderdo ter vigéncia por até 120 (cento e vinte) meses,
caso haja interesse da administragao.

"(.-)

"g 32 E vedado o contrato com prazo de vigéncia indeterminado.

"§ 40 Em caradter excepcional, devidamente justificado e mediante
autorizacdo da autoridade superior, 0 prazo de que trata o inciso II do
caput deste artigo podera ser prorrogado por até doze meses." /
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1.5.2 - A duragao dos contratos ficara adstrita a vigéncia dos respectivos
créditos orcamentarios, exceto quanto aos relativos:

1.5.2.1 - Aos projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas
estabelecidas no Plano Plurianual, os quais poderao ser prorrogados se
houver interesse da Administracao e desde que isso tenha sido previsto no
ato convocatério;

1.5.2.2 - A prestacdo de servigos a serem executados de forma continua,
que poderdo ter a sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos
com vistas a obtencdo de pregos e condigdes mais vantajosas para a
administracdo, limitada a 60 (sessenta) meses. Todavia, em carater
excepcional, devidamente, justificado e mediante autorizagdo da
autoridade superior, este prazo poderad ser prorrogado por até doze
meses;

1.5.2.3 - Ao aluguel de equipamentos e a utilizagdo de programas de
informdtica, podendo a duracdo estender-se pelo prazo de até 48
(quarenta e oito) meses apos o inicio da vigéncia do contrato;

1.5.2.4 - As hipdteses de defesa e seguranga nacional e incentivo a
inovacdo e pesquisa cientifica e tecnoldgica no ambiente produtivo, cujos
contratos poderdo ter vigéncia por até 120 (cento e vinte) meses, caso
haja interesse da administragao;

1.5.2.5 — E vedado o contrato com prazo de vigéncia indeterminado.
1.6 - Formalizacao dos Contratos

1.6.1 — Os arts. 60, com o seu paragrafo unico, 61, também, com o seu
paragrafo Unico, este com redagdo dada pela Lei Ordinaria Federal N2
8.883, de 8 de junho de 1994, 62, §§ 19, 29, este ultimo com redagao dada
pela Lei Ordinaria Federal N2 8.883, de 8 de junho de 1994, 32, com 0s
seus incisos I e II, e 42, 63 e 64, este com 0s seus §§ 12 a 3¢, da Lei
Ordinaria Federal Ne 8.666, de 21 de Junho de 1993, ensinam:

"Art. 60. Os contratos e seus aditamentos serdo lavrados nas repartigdes
interessadas, as quais manterdao arquivo cronolégico dos seus autografos
e registro sistematico do seu extrato, salvo os relativos a direitos reais
sobre imdveis, que se formalizam por instrumento lavrado em cartoério de
notas, de tudo juntando-se cépia no processo que lhe deu origem.
"Paragrafo unico. E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a
Administragdo, salvo o de pequenas s de pronto pagamento, assim
entendidas aquelas de valor ndo superior a 5% (cinco por cento) do limite
estabelecido no art. 23, inciso II, alinea "a" desta Lei, feitas em regime de

adiantamento.
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"Art. 61. Todo contrato deve mencionar os nomes das partes e os de seus
representantes, a finalidade, o ato que autorizou a sua lavratura, o numero

do processo da licitacdo, da dispensa ou da inexigibilidade, a sujeicdo dos
contratantes as normas desta Lei e as clausulas contratuais.

"Paragrafo Unico. A publicagdo resumida do instrumento de contrato ou
de seus aditamentos na imprensa oficial, que € condigdo indispensavel
para sua eficacia, serd providenciada pela Administragdo até o quinto dia
Util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte
dias daquela data, qualqguer que seja o seu valor, ainda que sem Onus,
ressalvado o disposto no art. 26 desta Lei.

"Art. 62. O instrumento de contrato é obrigatério nos casos de
concorréncia e de tomada de pregos, bem como nas dispensas e
inexigibilidades cujos pregos estejam compreendidos nos limites destas
duas modalidades de licitagdo, e facultativo nos demais em que a
Administracdo puder substitui-lo por outros instrumentos habeis, tais
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagao de ou
ordem de execugao de servigo.

"§ 12 A minuta do futuro contrato integrara sempre o edital ou ato
convocatorio da licitagao.

"§ 22 Em "carta contrato”, "nota de empenho de despesa”, "autorizagao de
" "ordem de execucgdo de servigo" ou outros instrumentos habeis aplica-
se, no que couber, o disposto no art. 55 desta Lei.

"§ 3¢ Aplica-se o disposto nos arts. 55 e 58 a 61 desta Lei e demais normas
gerais, no que couber:

"I — Aos contratos de seguro, de financiamento, de locagdo em que 0 Poder
Publico seja locatdrio, e aos demais cujo conteudo seja regido,
predominantemente, por norma de direito privado;

"II — Aos contratos em que a Administragao for parte como usuaria de
servigo publico.

"§ 40 E dispensavel o "termo de contrato” e facultada a substituicao
prevista neste artigo, a critério da Administracdo e independentemente de
seu valor, nos casos de com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos, dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive
assisténcia técnica.

"Art. 63. E permitido a qualquer licitante o conhecimento dos termos do
contrato e do respectivo processo licitatério e, a qualquer interessado, a
obtencdo de copia autenticada, mediante 0 pagamento dos emolumentos
devidos.

"Art. 64. A Administracdo convocara regularmente 0 interessado para
assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
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dentro do prazo e condigbes estabelecidos, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 desta Lei.

"§ 12 O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso € desde
que ocorra motivo justificado aceito pela Administragao.

"§ 20 E facultado & Administragdo, quando o convocado nao assinar o
termo de contrato ou ndo aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo e condicdes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condi¢Bes propostas pelo primeiro classificado, inclusive guanto aos pregos
atualizados de conformidade com o ato convocatério, ou revogar a licitagao
independentemente da cominagdo prevista no art. 81 desta Lei.

"g 32 Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas,
sem convocacdo para a contratagdo, ficam os licitantes liberados dos
compromissos assumidos."

1.6.2 — Os contratos e seus aditamentos serdo lavrados nas reparticdes
interessadas, as quais manterdo arquivo cronolégico dos seus autografos
e registro sistematico do seu extrato, salvo os relativos a direitos reais
sobre imdveis, que se formalizam por instrumento lavrado em cartorio de
notas, de tudo juntando-se cépia no processo que lhe deu origem.

1.6.3 — O contrato verbal com a Administragdo € nulo e de nenhum efeito,
salvo o de pequenas compras de pronto pagamento, assim entendidas
aquelas de valor n&o superior a R$ 4.000,00 (quatro mil reais), feitas em
regime de adiantamento.

1.6.4 — Todo contrato deve mencionar:

1.6.4.1 - Os nomes das partes e 0s de seus representantes;
1.6.4.2 - A finalidade;

1.6.4.3 — O ato que autorizou a sua lavratura;

1.6.4.4 - O numero do processo da licitagdo, da dispensa ou da
inexigibilidade;

1.6.4.5 — A sujeicdo dos contratantes as: )
1.6.4.5.1 - Normas da Lei de Licitagdes e Contratos da Administragao
Publica; e

1.6.4.5.2 - Clausulas contratuais.

1.6.5 — A publicacdo resumida do instrumento de contrato ou de seus

s

aditamentos na imprensa oficial, que € condicdo indispensavel para sua
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eficacia, serd providenciada pela Administragdo até o quinto dia util do
més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte
dias) daquela data, qualquer que seja o seu valor, ainda que sem 6nus, a
n3o ser nos seguintes casos, que deverao ser comunicados, dentro de 3
(trés) dias, a autoridade superior, para ratificacdo e publicacdo na
imprensa oficial, no prazo de 5 (cinco) dias, como condicdo para a eficacia
dos atos:

1.6.5.1 - Quando a Administragdo conceder titulo de propriedade ou de
direito real de uso de imoveis destinados:

1.6.5.1.1 - A outro 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica, qualgquer
que seja a localizagdo do imovel;

1.6.5.1.2 - A pessoa natural que, nos termos da lei, regulamento ou ato
normativo do 6rgdo competente, haja implementado os requisitos minimos
de cultura, ocupacdo mansa e pacifica e exploragdo direta sobre area rural
situada na Amazénia Legal, superior a 1 (um) modulo fiscal e limitada a
15 (quinze) mddulos fiscais, desde que ndo exceda 1.500ha (mil e
quinhentos hectares).

1.6.5.2 — Doagao com encargo;

1.6.5.3 - Dispensa de licitagdo, em situagdes de guerra ou grave
perturbagdo da ordem;

1.6.5.4 - Inexigibilidade de licitagao:

1.6.5.4.1 — Para aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros que so
possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivo, vedada a preferéncia de marca, devendo a comprovagao de
exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo drgdo de registro
do comércio do local em que se realizaria a licitagdo ou a obra ou 0 servico,
pelo Sindicato, Federagdo ou Confederacdo Patronal, ou, ainda, pelas
entidades equivalentes;

1.6.5.4.2 - Para a contratagdo de:

1.6.5.4.2.1 - Servicos técnicos, de natureza singular, com profissionais ou
empresas de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos
de publicidade e divulgagao;

1.6.5.4.2.2 - Profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou

através de empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica
especializada ou pela opinido publica.

1.6.6 — O instrumento de contrato €:
1.6.6.1 — Obrigatério nos casos de:
1.6.6.1.1 — Concorréncia;

1.6.6.1.2 — Tomada de Precos;
1.6.6.1.3 — Dispensas:
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1.6.6.1.3.1 - Para obras e servicos de engenharia, até o valor de R$
100.000,00 (cem mil reais);
1.6.6.1.3.2 - Para demais compras e servigos, até o valor de R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais).
1.6.6.1.4 - Inexigibilidades:

1.6.6.1.4.1 - Para obras e servicos de engenharia, até o valor de R$
100.000,00 (cem mil reais);

1.6.6.1.4.2 - Para demais compras e servicos, até o valor de R$ 50.000,00
(oito mil reais).

1.6.6.2 - Facultativo, nos demais em que a Administracdo puder substitui-
lo por outros instrumentos habeis, tais como:

1.6.6.2.1 - Carta-contrato;

1.6.6.2.2 - Nota de empenho de despesa;
1.6.6.2.3 - Autorizagdo de execugdo de servigo;
1.6.6.2.4 - Ordem de execucgdo de servigo.

1.6.7 - A minuta do futuro contrato integrard sempre o edital ou ato
convocatorio da licitagdo.

1.6.8 - As clausulas necessérias, o regime juridico, a declaracdo de
nulidade, os aditamentos, as lavraturas, os contetdos e as demais normas
gerais de contratos, previstos na Lei de Licitagdes e Contratos da
Administracdo Publica, aplicam-se, no que couber, aos contratos:

1.6.8.1 - De seguro, de financiamento, de locacdo em que o Poder Publico
seja locatario, e aos demais <cujo conteddo seja regido,
predominantemente, por norma de direito privado;

1.6.8.2 - Em que a Administracdo for parte como usuaria de servigo
publico.

1.6.9 — E dispensével o "termo de contrato" e facultada a substituigdo por
outros instrumentos habeis, tais como, carta- contrato, nota de empenho
de despesa, autorizacdo de execugdo de servigo e ordem de execugado de
servico, a critério da Administragd@o e, independentemente, de seu valor,
nos casos de compras com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos, dos quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive

assisténcia técnica.

1.6.10 - E permitido a qualquer licitante o conhecimento dos termos do
contrato e do respectivo processo licitatério e, a qualquer interessado, a
obtencdo de cépia autenticada, mediante o pagamento dos emolumentos

devidos.
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1.6.11 - A Administragdo convocard, regularmente, o interessado para
assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo e condigBes estabelecidos, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangGes legais, cabiveis e aplicdveis pela
recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela

Administragdo, caracterizando o descumprimento total da obrigacdo
assumida, a nao ser nos casos de licitantes remanescentes convocados,
na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condigOes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos pregos
atualizados de conformidade com o ato convocatério, que ndo aceitarem
a contratacdo, nas mesmas condicdes propostas pelo primeiro
adjudicatario, inclusive quanto ao prazo e prego.

1.6.12 - O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde
que ocorra motivo justificado aceito pela Administragao.

1.6.13 - E facultado & Administracdo, quando o convocado ndo assinar o
termo de contrato ou ndo aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo e condigdes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condigBes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos pregos
atualizados de conformidade com o ato convocatorio, ou revogar a
licitagdo, independentemente da aplicagdo da cominagdo prevista.

1.6.14 - Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas,
sem convocacdo para a contratacdo, ficam os licitantes liberados dos
compromissos assumidos.

1.7 - Recusa Injustificada do Adjudicatario em Assinar o Contrato,
aceitar ou Retirar o Instrumento Equivalente, dentro do Prazo
Estabelecido pela Administracao

1.7.1 - O art. 81, com o seu paragrafo Unico, da Lei Ordinaria Federal Ne
8.666, de 21 de Junho de 1993, alertam:

"Art. 81. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecigo
pela Administragdo, caracteriza 0 descumprimento total da obrigagao
assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.
"Pardgrafo Unico. O disposto neste artigo ndo se aplica aos licitantes
convocados nos termos do art. 64, § 22 desta Lei, que ndo aceitarem a
contratacdo, nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro
adjudicatario, inclusive quanto ao prazo € prego."
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1.7.2 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido
pela Administragdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo
assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas, a n&o
ser nos casos de licitantes remanescentes convocados, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes
propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precgos
atualizados de conformidade com o ato convocatoério, que ndo aceitarem

a contratagdo, nas mesmas condicdes propostas pelo primeiro
adjudicatario, inclusive quanto ao prazo e prego.

1.8 - Crimes e Penas

1.8.1 - Os arts. 91, 96, com o0s seus incisos de I a V, 97, com 0 seu
paragrafo Unico, e 99, com os seus §§ 12 e 29, da Lei Ordinaria Federal N2
8.666, de 21 de Junho de 1993, prescrevem:

"Art. 91. Patrocinar, direta ou indiretamente, interesse privado perante a
Administracdo, dando causa a instauracdo de licitagdo ou a celebragdo de
contrato, cuja invalidacdo vier a ser decretada pelo Poder Judiciario:
"Pena - detencdo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa."

"(...)

"Art. 96. Fraudar, em prejuizo da Fazenda Publica, licitagdo instaurada
para aquisicdo ou venda de bens ou mercadorias, ou contrato dela
decorrente:

"I — Elevando arbitrariamente 0s precos;

"II - Vendendo, como verdadeira ou perfeita, mercadoria falsificada ou
deteriorada;

"III - Entregando uma mercadoria por outra;

"IV - Alterando substéncia, qualidade ou quantidade da mercadoria
fornecida;

"V — Tornando, por qualguer modo, injustamente, mais onerosa a
proposta ou a execugdo do contrato:

"Pena - detencdo, de 3 (trés) a 6 (seis) anos, e multa.”

"Art. 97. Admitir & licitacdo ou celebrar contrato com empresa ou
profissional declarado inidoneo:

"Pena - detencdo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, € multa.

"Paragrafo Unico. Incide na mesma pena aquele que, declfarado
iniddbneo, venha a licitar ou a contratar com a Administragdo."

".sxrt.) 99. A pena de multa cominada nos arts. 89 a 98 desta Lei C(,)ns‘iste
no pagamento de quantia fixada na sentenga e calculada em indices
percentuais, cuja base correspondera ao valor da vantagem efetivamente
obtida ou potencialmente auferivel pelo agente.
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"§ 12 Os indices a que se refere este artigo ndo poderdo ser inferiores a
2% (dois por cento), nem superiores a 5% (cinco por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com dispensa ou inexigibilidade de licitagao.
"§ 22 O produto da arrecadagdo da multa reverterd, conforme o caso, a
Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal."

1.8.2 - Patrocinar, direta ou indiretamente, interesse privado perante a
Administracdo, dando causa a celebragdo de contrato, cuja invalidagao vier
a ser decretada pelo Poder Judiciario, &€ crime e a pena é de detencao, de
6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

1.8.3 - Fraudar, em prejuizo da Fazenda Publica, contrato € crime e a pena
é de detencdo, de 3 (trés) a 6 (seis) anos, € multa:
1.8.3.1 - Elevando arbitrariamente 0S pregos;

1.8.3.2 - Vendendo, como verdadeira ou perfeita, mercadoria falsificada
ou deteriorada;

1.8.3.3 - Entregando uma mercadoria por outra;

1.8.3.4 - Alterando substéncia, qualidade ou guantidade da mercadoria
fornecida;

1.8.3.5 — Tornando, por qualguer modo, injustamente, mais onerosa a
proposta ou a execugdo do contrato.

1.8.4 - Admitir a licitagdo ou celebrar contrato com empresa ou
profissional declarado iniddbneo é crime e a pena € de detengdo, de 6
(seis) meses a 2 (dois) anos, € multa. Incide na mesma pena aquele que,
declarado inidéneo, venha a licitar ou a contratar com a Administragao.

1.8.5 — A pena de multa consiste no pagamento de quantia fixada na
sentenca e calculada em indices percentuais, cuja base correspondera ao
valor da vantagem, efetivamente, obtida ou, potencialmente, auferivel
pelo agente. Os indices ndo poderdo ser inferiores a 2% (dois por cento),
nem superiores a 5% (cinco por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

1.8.6 - O produto da arrecadagao da multa revertera a Fazenda Municipal.
1.9 - Processo e Procedimento Judicial
1.9.1 - Os arts. 100, 101, com o seu paragrafo unico, 102, 103, 104, 105,

106, 107 e 108, da Lei Ordinaria Federal N2 8.666, de 21 de Junho de
1993, sdo cristalinos:
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"Art. 100. Os crimes definidos nesta Lei sdo de agdo penal publica
incondicionada, cabendo ao Ministério Publico promové-la.

"Art. 101. Qualquer pessoa podera provocar, para o0s efeitos desta Lei, a
iniciativa do Ministério Publico, fornecendo-lhe, por escrito, informagoes
sobre o fato e sua autoria, bem como as circunstancias em que se deu a
ocorréncia.

"Pardgrafo Unico. Quando a comunicagdo for verbal, mandara a
autoridade reduzi-la a termo, assinado pelo apresentante e por duas
testemunhas.

"Art. 102. Quando em autos ou documentos de que conhecerem, o0s
magistrados, os membros dos Tribunais ou Conselhos de Contas ou 0s
titulares dos érgdos integrantes do sistema de controle interno de qualquer
dos Poderes verificarem a existéncia dos crimes definidos nesta Lei,
remeterdo ao Ministério Publico as copias e os documentos necessarios ao
oferecimento da denuncia.

"Art. 103. Serd admitida acdo penal privada subsidiaria da publica, se
esta ndo for ajuizada no prazo legal, aplicando-se, no que couber, o
disposto nos arts. 29 e 30 do Codigo de Processo Penal.

"Art. 104. Recebida a denulncia e citado o réu, tera este o prazo de 10
(dez) dias para apresentagdo de defesa escrita, contado da data do seu
interrogatério, podendo juntar documentos, arrolar as testemunhas que
tiver, em nimero ndo superior a 5 (cinco), e indicar as demais provas que
pretenda produzir.

"Art. 105. Ouvidas as testemunhas da acusacao e da defesa e praticadqs
as diligéncias instrutérias deferidas ou ordenadas pelo juiz, abrir-se-a,
sucessivamente, o prazo de 5 (cinco) dias a cada parte para alegagoes
finais.

"Art. 106. Decorrido esse prazo, e conclusos 0s autos dentro de 24 (vinte
e quatro) horas, tera o juiz 10 (dez) dias para proferir a sentenga.

"Art. 107. Da sentenga cabe apelagao, interponivel no prazo de 5
(cinco) dias.

"Art. 108. No processamento e julgamento das infracOes penais deﬁr_ﬂdas
nesta Lei, assim como NOS recursos e nas execucdes que lhes digam
respeito, aplicar-se-ao, subsidiariamente, o Coédigo de Processo Penal e a

Lei de Execugdo Penal."
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1.9.2 - Qualquer pessoa podera provocar a iniciativa do Ministério Publico,
fornecendo-lhe, por escrito, informagdes sobre o fato e sua autoria, bem
como as circunstancias em que se deu a ocorréncia. Quando a
comunicagao for verbal, mandara a autoridade reduzi-la a termo, assinado
pelo apresentante e por duas testemunhas.

1.9.3 - Quando em autos ou documentos de que conhecerem, 0s
magistrados, os membros dos Tribunais ou Conselhos de Contas ou 0s
titulares dos 6rgaos integrantes do sistema de controle interno de qualquer
dos Poderes verificarem a existéncia dos crimes definidos na Lei de
LicitacGes e Contratos da Administracdo Publica, remeterdo ao Ministério
Publico as cépias e os documentos necessarios ao oferecimento da
denuncia.

1.9.4 - Serd admitida agdo penal privada subsididria da publica, se esta
ndo for ajuizada no prazo legal, aplicando-se, no que couber, o seguinte:

1.9.4.1 - Quem, de qualguer modo, concorre para 0 crime incide nas
penas a este cominadas, na medida de sua culpabilidade.

Se a participacdo for de menor importancia, a pena pode ser diminuida de
um sexto a um terco. Se algum dos concorrentes quis participar de crime
menos grave, ser-lhe-3 aplicada a pena deste; essa pena sera aumentada
até metade, na hipétese de ter sido previsivel o resultado mais grave;

1.9.4.2 - N3o se comunicam as circunstancias e as condigdes de carater
pessoal, salvo quando elementares do crime.

1.9.5 - Recebida a denuncia e citado o réu, terd este o prazo de 10
(dez) dias para apresentagdo de defesa escrita, contado da data do seu
interrogatério, podendo juntar documentos, arrolar as testemunhas que
tiver, em nimero ndo superior a 5 (cinco), e indicar as demais provas que
pretenda produzir.

1.9.6 — Ouvidas as testemunhas da acusacdo e da defesa e praticadas as
diligéncias instrutérias deferidas ou ordenadas pelo juiz, abrir-se-3,
sucessivamente, o prazo de 5 (cinco) dias a cada parte para alegacgoes
finais. Decorrido esse prazo, e conclusos os autos dentro de 24 (vinte e
quatro) horas, terd o juiz 10 (dez) dias para proferir a sentenga.

1.9.7 - Da sentenca cabe apelag&o, interponivel no prazo de 5 (cinco) dias.

1.9.8 - No processamento e julgamento das infracdes penais definidas na
Lei de Licitacbes e Contratos da Administragdao Publica, assim como nos
recursos e nas execucdes que lhes digam respeito, aplicar-se-ao,
subsidiariamente, o Cédigo de Processo Penal e a Lei de Execucdo Penal.

Rua Maria do Rosério Melo, 218 — Areia Branca - Ibimirim/PE. CEP: 56.580-000
Fone: (87) 3842 —2060 / 1371. E-mail: controleinterno@ibimirim.pe.gov.br 18



PREFEITURA DE

%e: IBIMIRIM

e ™ fazendo mais pey vocé

COORDENADORIA SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
1.10 - Recursos Administrativos

1.10.1 - O art. 109, com os seus incisos I, este com as suas alineas "a",
"b", "c", "d", "e", esta Ultima com redagdo dada pela Lei Ordinaria Federal
Ne 8.883, de 8 de junho de 1994, e "f", II e III, com 0s seus §§ 12 a 69,
este ultimo incluido pela Lei Ordinaria Federal N2 8.883, de 8 de junho de
1994, da Lei Ordindria Federal N2 8.666, de 21 de Junho de 1993,
instruem:

"Art. 109. Dos atos da Administracdo decorrentes da aplicagao desta Lei
cabem:

"I — Recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimagdo do ato
ou da lavratura da ata, nos casos de:

"a) habilitacdo ou inabilitagéo do licitante;

"b) julgamento das propostas;

"c) anulagdo ou revogagdo da licitagao;

"d) indeferimento do pedido de inscricdo em registro cadastral, sua
alteracao ou cancelamento;

"e) rescisdo do contrato, a que se refere o inciso I do art. 79 desta Lei;
"f) aplicacdo das penas de adverténcia, suspensdo temporaria ou de
multa.

"II - Representagdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da intimagdo da
decis3o relacionada com o objeto da licitacdo ou do contrato, de que nao
caiba recurso hierarquico;

"III - pedido de reconsideragao, de decisdo de Ministro de Estado, ou
Secretario Estadual ou Municipal, conforme o caso, na hipdtese do § 4° do
art. 87 desta Lei, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da intimagao do ato.

"§ 12 A intimagdo dos atos referidos no inciso I, alineas "a", "b","c" e "e",
deste artigo, excluidos os relativos a adverténcia e multa de mora, € no
inciso III, serd feita mediante publicagdo na imprensa oficial, salvo para
0s casos previstos nas alineas "a" e "b", se presentes 0s prepostos dos
licitantes no ato em que foi adotada a decisdo, quando podera ser feita por
comunicacdo direta aos interessados e lavrada em ata.

"g§ 22 O recurso previsto nas alineas "a" e "b" do inciso I deste artigo tera
efeito suspensivo, podendo a autoridade competente, motivadamente e
presentes razoes de interesse publico, atribuir ao recurso interposto
eficacia suspensiva aos demais recursos.

"§ 39 Interposto, 0 recurso serd comunicado aos demais licitantes, que
poderdo impugna-lo no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

"§ 40 O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que
praticou o ato recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisao, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir,
devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida
dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do
recurso, sob pena de responsabilidade.
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"§ 52 Nenhum prazo de recurso, representacdo ou pedido de
reconsideragao se inicia ou corre sem que 0s autos do processo estejam
com vista franqueada ao interessado.

"§ 69 Em se tratando de licitacbes efetuadas na modalidade de "carta
convite" os prazos estabelecidos nos incisos I e II e no paragrafo 32 deste
artigo serao de dois dias Uteis."

1.10_.2_ - E)os atos da Administracdo decorrentes das aplicacdes das Leis
de Licitagdes e Contratos da Administracdo Publica cabem:

1.10.2.1 - Recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da intimagao
do ato ou da lavratura da ata, nos casos de:

1.10.2.1.1 - Habilitac@o ou inabilitacdo do licitante;

1.10.2.1.2 - Julgamento das propostas;

1.10.2.1.3 - Anulagao ou revogacao da licitagao;

1.10.2.1.4 - Indeferimento do pedido de inscricdo em registro cadastral,
sua alteracao ou cancelamento;

1.10.2.1.5 - Rescisdo do contrato determinada por ato unilateral e escrito
da Administracao;

1.10.2.1.6 - Aplicacdo das penas de adverténcia, suspensdo temporaria
ou de multa.

1.10.2.2 - Representacdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da intimagdo
da decisdo relacionada com o objeto da licitagdo ou do contrato, de que
ndo caiba recurso hierarquico;

1.10.2.3 - Pedido de reconsideragdo, de decisdo de Secretario Municipal,
conforme o caso, na hipdtese de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, no prazo de 10 (dez) dias uteis da
intimagao do ato.

1.10.3 - Aintimacdo dos atos, excluidos os relativos a adverténcia e multa
de mora, de habilitagdio ou inabilitagdo do licitante, julgamento das
propostas, anulacdo ou revogagao da licitagao, rescisdo do contrato
determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo e pedido de
reconsideracdo, de decisdo de Secretdrio Municipal, conforme o caso, na
hipétese de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, sera feita mediante publicagdo na imprensa oficial,
salvo para os casos de habilitagdo ou inabilitacdo do licitante e julgamento
das propostas, se presentes os prepostos dos licitantes no ato em que foi
adotada a decisdo, quando podera ser feita por comunicagao direta aos

interessados e lavrada em ata.

1.10.4 - O recurso de habilitacdo ou inabilitagdo do licitante e julgamento
das propostas tera efeito suspensivo, podendo a autoridade competente,
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motivadamente, e presentes razbes de interesse publico, atribuir ao
recurso interposto eficdcia suspensiva aos demais recursos.

1.10.5 - Interposto, o recurso serd comunicado aos demais licitantes, que
poderdo impugna-lo no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

1.10.6 - O recurso serd dirigido a autoridade superior, por intermédio da
que praticou o ato recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisao, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir,
devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida
dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do
recurso, sob pena de responsabilidade.

1.10.7 - Nenhum prazo de recurso, representagdo ou pedido de
reconsideracdo se inicia ou corre sem que 0s autos do processo estejam
com vista frangueada ao interessado.

1.10.8 — Em se tratando de licitacdes efetuadas na modalidade de "carta
convite", os prazos estabelecidos para recursos, representagoes
e impugnacdes de recursos interpostos, de 5 (cinco) dias uteis, passarao
para 2 (dois) dias Uteis.

1.11 - Contagem dos Prazos Estabelecidos

1.11.1 - O art. 110, com o seu paragrafo Unico, da Lei Ordinaria Federal
Ne 8.666, de 21 de Junho de 1993, sdo cristalinos:

"Art. 110. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Lei, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-& o do vencimento, e considerar-se-ao os dias
consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.
"paragrafo Unico. So se iniciam e vencem 0S prazos referidos neste
artigo em dia de expediente no 4rgdo ou na entidade."”

1.11.2 - Na contagem dos prazos estabelecidos:

1.11.2.1 - Excluir-se-& o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, €
considerar-se-3o os dias consecutivos, exceto quando for, explicitamente,
disposto em contrario;

1.11.2.2 - S6 se iniciam e vencem em dia de expediente no 6rgdo ou na
entidade.

2 - Legitimidade da Formalizacao de Contratos:
2.1 - Orgdo Responsavel pela Formalizacdo de Contratos.
2.2 — Servidores Responsaveis pela Formalizacdo de Contratos.
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2.1 - Orgao Responsavel pela Formalizacao de Contratos

2.1.1 - O 6rgado, de fato, responsavel pela formalizagdo de contratos
devera ser o mesmo que, de direito, consta na estrutura organizacional e
administrativa da prefeitura.

2.2 - Servidores Responsaveis pela Formalizacao de Contratos

2.2.1 - Os servidores responsaveis, de fato, pela formalizagdo de contratos
deverdo ser os mesmos que, de Direito, constam na estrutura funcional da
prefeitura.

3 - Economicidade da Formalizacdao de Contratos:

3.1 - Informatizacdao da Formalizacdao de Contratos.

3.2 - Seguranca, Economia e Preco da Informatizacdao da
Formalizacao de Contratos.

3.1 - Informatizacdo da Formalizagdao de Contratos

3.1.1 - A formalizacdo de contratos devera estar, totalmente,
informatizada, propiciando economicidade operacional, aliando técnica,
velocidade e presteza.

3.2 - Seguranca, Economia e Preco da Informatizacdao da
Formalizacao de Contratos

3.2.1 - A informatizagao da formalizagdo de contratos devera
propiciar economicidade financeira, conciliando seguranga, economia €

preco.

1 — O Manual de Procedimento para os Responsaveis pela Formalizagdo de
Contratos foi, devidamente, observado, consultado e utilizado nas

licitagdes.
2 - Acatamos, especificamente, em relagao:

2.1 - Consideracbes gerais sobre formalizagdo de contratpg na Lei
Ordinaria Federal N2 8.666, de 21 de junho de 1993 - Lei de Licitagoes e
Contratos da Administragdo Publica:

2.1.1 — Definicdo de contrato;
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2.1.2 - Disposigcdes preliminares;
2.1.3 - Cldusulas necessarias;
2.1.4 - Exigéncia de prestagdo de garantia;
2.1.5 - Duracgao dos contratos;
2.1.6 - Formalizacdao dos contratos;
2.1.7 - Recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato, aceitar
ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela
administragao;
2.1.8 - Crimes e penas;
2.1.9 - Processo e procedimento judicial;
2.1.10 - Recursos administrativos;

2.1.11 - Contagem dos prazos estabelecidos.

2.2 — As consideracdes especificas sobre a legitimidade  da
formalizagdao de contratos;

2.3 - As consideracdes especiais sobre a economicidade da formalizagao
de contratos.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZAGCAO DE CONTRATOS
Nome Cargo

Data Assinatura
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