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DECRETO N° 040, DE 03 DE NOVEMBRO DE 2011.

Dispde sobre procedimentos para encerramento do exercicio,
elaboragdo, formalizacdo e organizagdo da documentacdo
que integrard a prestacdo de contas do exercicio de 2011.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE IBIMIRIM, Estado de Permnambuco, no uso das
atribuicoes conferidas pela Lei Orgé@nica Municipal, consoante disposicdes dos artigos 50 a 58
da Lei Complementar n® 101, de 2000; dos artigos 83 a 106 da Lei Federal n° 4.320, de 1964, da
Resolugdo T. C. n° 0005, de 2011 do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e demais
disposicdes legais pertinentes:

CONSIDERANDO a nhecessidade de estabelecer procedimentos para fozer o
encerramento contdbil do exercicio de 2011;

CONSIDERANDO o tratamento a ser dado &s despesas inscritas em restos a pagar
afé o encemramento do corrente exercicio;

CONSIDERANDO a necessidade de produzir, organizar e disponibilizar o
documentacdo que integrard a prestag&o de contas do exercicio de 2011 para entregar aos
orgdos de confrole extemo, divulgacdo institucional e repasse a STN para consolidacdo das
contas nacionais da Unido, Estados e Municipios;

CONSIDERANDO que as disposi¢cdes da Lei Complementar n° 101, de 2000, da Lej
Federal n® 4.320, de 1964, da Lei Estadual n° 12.600, de 14 de junho de 2004 e resolugdes do
Tribunal de Contas do Estado de Pemambuco, exigem que os processos das prestagcdes de
contas anuais do Poder Executivo contenham planos, programacées, relatérios gerenciais,
comprovagdo do cumprimento de metas, demonstracdes contdbeis e financeiras, que
precisam ser organizados, produzidos e/ou disponibilizados dentro dos prazos;

CONSIDERANDO a necessidade de descentralizar os procedimentos, orientar a
elaborag&o e definir a responsabilidade pela producd@o e organizacd@o da documentacgdo
exigida pelo TCE-PE para formalizac@o do processo da prestac@o de contas do comrente
exercicio;

CONSIDERANDO que a documentagdo exigida pelo TCE-PE para a prestacdo de
contas exige muitas providéncias que precisam ser ftomadas durante o exercicio cormente,
principalmente nos meses de novembro e dezembro de 2011:

CONSIDERANDO que a prestagdo de contas precisa ser eniregue ao Poder
Legislativo e ao Tribunal de Contas, completa e dentro do prazo;

DECRETA:

_P%- CAPITULO |

DAS DISPOSICOES E PROCEDIMENTOS
Secdo |
Disposicdes Preliminares
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Art. 1°. Este Decreto estabelece procedimentos, prazos e orientacdes para
encerramento do exercicio, elaboragdo, formalizagdo e organizagdo dos documentos que
integrar&o os processos das prestacdes de contas do Poder Executivo, relativos a 2011.

Art. 2°. No ambito do Poder Executive Municipal, os fitulares de érgaos sdo
responsaveis pela producdo e/ou obtengdo dos documentos de sua drea de competéncia,
até o final do ano de 2011, assim como sua organizac&o e dlSpOhlbl|lZO§:dO para o
coordenagdo entregar, no prazo legal as enfidades fiscalizadoras.

Art. 3° A Coordenadoria de Controle Intermo examinard a quadlidade de cada um
dos documentos exigidos na prestagdoc de contas de 2011 e o cumprimento dos prazos de

enfrega pelos responsdveis pela produgdo, obtengdo ou formalizacéo de cada documento,
antes do envio a Assessoria Contdbil.

Segdo II
Dos Procedimentos para Encerramento do Exercicio
Subsecdo |
Das Despesas Inscritas em Restos a Pagar e da Divida Piblica

Art. 3° Fica a Secretaria de Financas autorizada a:

| - anular os empenhos inscritos em restos a pagar que atingiram o prazo de
prescricdo de 5 (cinco)] anos, estabelecido pelo Decreto Federal n° 20.910, de 6 de janeiro de
1932;

I - anular os empenhos inscritos como restos a pagar ndo processados, cujos
credores ndo conseguirem comprovar a efetiva redlizacdo dos servicos, obras ou
fomecimentos;

it - anular os empenhos inscritos em restos a pagar, feitos por estimativa, cujos
saldos ndo tenham sido anulados nos respectivos exercicios;

IV - anular empenhos cuja despesa origindria resulte de compromisso que tenha
sido transformado em divida fundada;
V - anular parcela de saldo consolidado de restos a pagar de exercicios

anteriores que n&o estejam correspondidos por notas de empenho, emitidas & época, com
assinatura dos responsaveis pelas autorizacdes respectivas;

VI - anular empenhos inscritos em restos a pagar em favor de concessiondrias de
servigos publicos e entidades previdencidriaos, onde as obrigacdes pendentes tenham sido
objeto de confiss@o e parcelamento de divida com registro no passivo pafrimoniail.

§ 1°. Os credores de empenhos inscrifos em restos a pagar terdo o prazo de 30 (trinta)
dias para enfregarem a documentagdo comprobatdria da execucdo da obra, prestacdo do
servigo ou entrega dos bens fomecidos, nos termos estabelecidos no caput do art. 63 e nos §§
1° e 2° da Lei Federal n° 4.320, de 1964, a contar da data da publicac@o deste Decreto,
implicando o descumprimento na anulac@o do empenho respectivo.

§ 2°. A Secretaria de Finangas examinard as notas de empenho inscritas em restos a
pagar ate o exercicio de 2010 e fard uma revisGo na documentac@o da despesa respectiva,
indicando aquelas onde os credores comprovaram, efetivamente, o atendimento das
condi¢cdes para liquidagcdo da despesa, consoante art. 63 e §§ 1° e 2° da Lei n° 4.320, de 1964,
para indicar os que serdio anulados até o final do comrente exercicio.
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Art. 4°. Os saldos de empenhos estimativos serdo anulados até o Ultimo dia do
exercicio de 2011, para n&o gerar restos a pagar sem origem.

Subsecgdo Il
Da Divida Consolidada Pdblica

Art. 5°. A Secretaria de Financas fard oficios a partir do més de novembro s enfidades
previdencidrias, instituicdes financeiras credoras e concessiondrias de servico publico que
tenham instrumentos de confisséo, parcelamento de divida ou operacoes de crédito onde o
Municipio é devedor, solicitando que informem a posic&o da divida para efeito de conferéncia
e gjuste contdbil no montante da divida consolidada publica.

Subsegdo i
Da Divida Ativa

Art. 6°. O Setor de Tributac@o apresentard & Contabilidade o montante da divida ativa
tributdria registrada até o Ultimo dia do exercicio comrente, para efeito de registro pafrimenial.

Art. 7°. O Controle Intfemo conferird a exatid@o dos valores da Divida Ativa Tributéria
junto ao Setor de Tributag@o do Municipio.

Art. 8% Ser&o objeto de registro na Divida Ativa nd@o Tributdria os créditos decomentes
de decisdes de drgdos/entidades administrativas ou judiciais transitadas em julgado que
tenham imputado restituicdes ao Erdrio até o Ultimo dia do exercicio de 2011.

Subsegdo IV
Das Obriga¢Ges Previdenciarias e dos Créditos Consignados

Art. 9°. A Secretaria de Administracdo, por meio da Unidade de Recursos Humanos,
apresentard & Contabilidade o resumo anual das folhas de pessoal, com destague dos valores
devidos cos regimes previdencidrios por competéncia, para efeito de confronto com os
registros contdbeis das contribuicdes do ente e dos segurados, devendo eventual divergéncia,
se levantada, ser objeto de adequado registro e indicac@o das providéncias.

Art. 10. O Controle Intermo conferird a exatid&o das folhas de pessoal, dos dados
implantados nas GFIPS e dos pagamentos registrados nas GPS da previdéncia geral (INSS) e dos
confroles equivalentes junto ao RPPS, recomendando de imediato as providéncias cabiveis,
acaso enconire divergéncias entfre os valores devidos, informados e recolhidos no exercicio.

Art. 11. A Secretaria de Administragc&o também fomecerd discriminacdo detalhada
das retengdes de parcelas de empréstimos consignados confraidos por servidores municipais,
para conferéncia com os registros consolidados da Contabilidade.

Pardgrafo Unico. O Controle Intemo também verificard os empréstimos consignados
com débito em folha, para aferir a regularidade dos procedimentos, & luz da legislacdo
aplicdvel e dos instrumentos de convénio, contrato ou gjuste celebrado enfre o Municipio e
instituicoes financeiras credoras dos empréstimos consignados.

\ﬁs\‘ Se¢do ll
Da Geracado de Despesa até o Final do Exercicio de 2011
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Art. 12. A geragcdo de despesa hova no més de dezembro de 2011 fica condicionada
a rigorosa programacdo, para canalizagdo de recursos destinados ao custeio de programas,
agdes e servicos para atendimento dos limites constituciondis e disposicées legais especificas.

§ 1°. O empenhamento de despesa a partir do dia 20 (vinte) de dezembro de 2011
fica limitado &s necessidades emergenciais e ao cumprimento dos artigos 212 do texto
constitucional e do art. 77 do ADCT da Constituicdo Federal, assim como para o cumprimento
de exigéncias de convénios e contratos de repasse com o Estado e a Unido.

§ 2°. No periodo de 20 (vinte} a 30 {irinta) de dezembro a contabilidade cuidard das
providéncias para enceramento do exercicio e registrard dados, informagdes e lancamentos
para propiciar a elaboragdo das demonstracdes contdbeis que integrardo & prestac@o de
contas, legalmente exigidos e os anexos dos relatérios fiscais estabelecidos pela Lei
Complementar n° 101, de 2000, devendo todos os érgdos entregarem, com antecedéncia, os
documentos e disponibilizarem as informagdes solicitadas pela Contabilidade.

CAPITULO I
DA ELABORACAQO DA PRESTACAO DE CONTAS
Segdo |
Da Composigdo da Prestagdo de Contas Geral do Exercicio de 2011

Art. 13. A documentacdo que integrard a prestacdo de contas do exercicio de
2011, a ser obtida, produzida ou disponibilizada pelos tfitulares dos érgdos e unidades do Poder
Executivo Municipal, exigida pela Resolugdo T. C. n° 005, de 2011, do TCE-PE, estd discriminada
nos seguintes anexos:

| - ANEXO | da Resolugd@o T. C. n® 005/2011, compreendendo os documentos e

informagdes de todos os orgd@ios da Administracdo Municipal, direta e indireta:

a) Anexo | - A: Listagem dos documentos e informagdes gerais que constard@o
da presfcu;co de contas da Prefeiturc;

b) Anexo | - C, que discrimina os documentos e informacdes da prestacdo de
contas do Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS};

c) Anexo | - D, compreendendo a relacdo dos documentos e infformacodes da
prestacdo de contas dos fundos especiais;

d) Anexo | — E, com a discriminag&o dos documentos e informacdes da
prestacdo de contas do Fundo Municipal de Saude;

e)] Anexo | — F, compreendendo a lista dos documentos e informagdes que
integrar&o os prestacdes de conatas de autarquias e fundagdes publicas;

f) Anexo | — G, contendo descricdo dos documentos e das informacdes
exigidos para as prestagdes de contas das empresas publicas.

I - ANEXO |l da Resolucdo T. C. n® 005/2011, do TCE-PE, que consiste no
Demonstrativo de Recolhimento das Contribuicdes Previdencidrias ao RPPS, que serd
elaborado pela Secretaria de Administragdo e disponibilizado a Contabifidade, a entidade de
previdéncia propria e ao Controle Interno, para efeito de conferéncia, antes da colocacgédo
definitiva no processo de prestacdo de contas, compreendendo:

al Anexo li — A, relativo as contribuicdes dos servidores ativos, inativos e dos
pensiconistas do RPPS;
b) Anexo Il — B, referente as contribuicdes patronais, normais, em favor do

RPPS;
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c] Anexo Il — C, compreendendo a contribuicd@o relativa a compromisso
especial em favor do RPPS;
d] Anexo Il — D, consistihdo no demonstrativo de parcelamento e

recolhimento das parcelas da divida previdencidria em favor do RPPS:
e} Anexo Il - E, que consiste no demonstrativo de cobertura de insuficiéncia
financeira eventual do RPPS.
Il -0 Anexo lll, que serd elaborado pela enfidade do RPPS, consiste no
Demonstrativo de Cumprimento dos Limites de Alocacao dos Recursos em Moeda Corrente do
Regime Proprio de Previdéncia Social, por segmento de aplicacdo financeira:

IV -0 Anexo IV, que serd elaborado pela Secretaria de Administracdo, consiste
nos demonstrativos das contribuigées previdencidrias ao Regime Geral de Previdéncia social:
a) Anexo IV - A, Demonstrativo de Recolhimento das Contribuicdes

Previdencidrias ao INSS, retidas dos segurados;

b) Anexo IV -~ B, Demonstrativo das Conftribuicdes Patronais do Orgéio ao
INSS;

c) Anexo IV - C, Demonstrativo do Parcelamento da Divida Previdencidria e
dos recolhimentos feitos co INSS;

Vv - O Anexo V, que serd elaborado pela Comiss&o Permanente de Licitac@o e

pelos Pregoeiros, consistindo no Quadro-Resumo de todos os processos licitatérios, dispensas e
inexigibilidades de licitagdo, realizados no exercicio de 2011.

Art. 14. Todos os documentos e informagdes relacionados nesta sec&o e nos anexos
da Resolugdo T. C. n° 005, de 2011, do TCE-PE, que passam a integrar este Decreto, compordo
a prestag@o de contas inclusive em meio digital, no formato PDF e em midia DVD-R.

Art. 15. SerGo apresentados aos conselhos de controle social, pelo gestor de fundo
ou entfidade sujeita ao controle social, uma vers&@o da prestacd@o de contas acompanhada de
relatdrio de gestdo, para efeito de emissdo de parecer, que serd juntado & prestactio de
contas.

Art. 16. Os planos e orgcamentos que serdo apresentados apenas em midia
eletrénica constardo das listagens dos anexos e n&o seguirdo impressos em papel.

Secao II
Da Coordenacdo, do Controle e da Transparéncia.

Art. 17. A coordenagdo do recebimento e da estruturac@o da documentacdo
exigida fica a cargo da Secretaria de Financas.

Pardgrafo Unico. Depois de produzidos os documentos de sua competéncia e
recebida & documentacdo vinda dos demais érgd@ocs e unidades do Poder Executivo, a
Secretaria de Finangas ordenard por item e destinard os originais a Assessoria Contdbil, para
composicdo.

Art. 18. A Assessoria Contdbil organizard os documentos originais da prestacdo de
contas de acordo com as exigéncias do TCE-PE, juntard a documentacdo relativa &s
demonstracdes contdbeis, balangos e anexos exigidos pela legislac@o especifica: elaborard o
indice, fard a conferéncia final, assinard os documentos de sua responsabilidade e reproduzrd

b ;



mais 03 (irés) vias idénticas, juntamente com cépia digitalizada em midia DVD-R, que serdo
entregues ao org@o coordenador, para a seguinte destinacdo:

| - Uma via seguird para a Cémara de Vereadores:

(I - Uma via serd encaminhada a Inspetoria Regional do Tribunal de Contas do
Estado de Pemambuco;

I - Uma via ficard na Prefeitura Municipal.

§ 1°. Para cumprimento das disposicdes da Resolucdo T. C. n° 005, de 2011, do TCE-
PE, o documento que n&o puder seguir junto com a prestac@o de contas, terd em seu lugar
uma declaragdo emitida pelo titular do érg&o respectivo, indicando a auséncia e contendo a
respectiva jusiificativa, devidamente assinada.

§ 2°. Determina-se que sejam tomadas providéncias antecipadas para evitar a
auséncia de documentos e informagdes na prestacdo de contas, para evitar que o TCE-PE
impute multa ao ordenador de despesas.

Art. 19. A documentagdo que integra a prestacd@o de contas do Poder Executivo
Municipal, relativa ao exercicio de 2011, sera disponibilizada no Portal da Transparéncia, de
livre acesso pela Intfemet, assim como, nos termos do art. 31, § 3° da Constituic@o Federal, uma
via completa ficard na Céamara de Vereadores para consulta da populagdo.

CAPITULO Il
DAS PROVIDENCIAS E RECOMENDACOES
Secdo |
Das Providéncias e Recomendacgdes

Art. 20. Todos os 6rgdos integrantes da Administrag@o Direta e Indireta do Municipio,
compreendidas as Autarquias, Fundagdes e Empresas Publicas, por forca da Resolugcdo T. C. n°
0005 de 2011, do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e da legislac@&o pertinente,
estd@o sujeitos as exigéncias deste Decreto.

Art. 21. O planejamento do processo de elaborac&o da prestac@o de contas serd
precedido de reunido contendo, os fitulares dos érgdos, responsdveis pela elaboracao e
integrantes do Controle Intemo, sob a direc@&o do coordenador.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS E ENCERRAMENTO DE EXERCICIO

Secdo |
Das Disposicoes Gerais

Art. 22. Os ordenadores de despesas, gestores, fitulares de érg&os vinculados ao
Poder Executivo e do Controle Intemo dever&o confrolar e monitorar diariamente a execucao

fisica e orgamentdria das agdes governamentais para:

] - cumprimento das exigéncias constitucionais para aplicac@o de recursos em

agoes e servicos publicos de saude;
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I - cumprimento das disposicdes do art. 212 da Consfituicdo Federal para
aplicag@o de recursos na manutencdo e desenvolvimento do ensino:

- Cumprimento das disposicdes da Lei Federal n° 11.494, de 2007, com
remuneracdo de profissionais de magistério;

IV - Execugdo das agdes que integram os programas de trabalho que compoem
© Plano Plurianual, em cada drea de atuagdo, para atendimento da legisiac@o pertfinente,
notadamente aqueles financiados total ou parciaimente com recursos fransferidos por outros
entes federativos.

V - Gestdo das agdes custeadas com recursos decorrentes de transferéncias
voluntdrias da Uni&o e do Estado, em execucdo, assim como as respectivas prestacoes de
contas.

Art. 23. Os fitulares das pastas de educacdo, sadde e assisténcia social elaborardo
os relatdrios de gestdo pertinentes as suas dreas de atuacdo, comparando as metas previstas
comparadas com o que foi realizado, bem como andlise do desempenho e da evolugdo dos
programas em execucdio.

Art. 24. Os responsaveis por adiantamentos concedidos por meio de suprimento
individual prestar&o contas dentro do exercicio, nos termos do regulamento.

Art. 25. Integra este Decreto os anexos da Resoluc@o T. C. n° 005, de 2011 do

>

Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, aplicdveis & prestac@o de contas do Poder
Executivo.

Art. 26. O Secretdrio de Finangas poderd emitir instrucdes complementares para o
fiel execugdo deste Decreto.

Art. 27. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefejto, 03 defovembro de 2011.

ntonio Marcos Alexandre
Prefeito




