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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIMIRIM - PE

CNPJ 10.105.971/0001-50
oo Solidinio.

LEI N° 582/2005.

EMENTA: Autoriza o Poder Legislativo
Municipal a criar o Quadro
Permanente de Pessoal desta
Camara Legislativa e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE IBIMIRIM — ESTADO DE
PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que a Camara
aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados os cargos permanentes de pessoal
descritos e quantificados nos anexos | e |l desta Lei.

Art. 2° Os cargos criados por esta Lei serdo preenchidos
através de Concurso Publico de provas e provas de titulos.

Art. 3° As despesas com os encargos desta Lei, decorrerao
por conta das dotagbes constantes do Orgamento da Camara, cujas despesas
serdo suportadas pelos repasses da Prefeitura.

Art. 4° A presente Lei, entrara em vigor na data de sua
publicagéo.

Art. 5° Revogam-se as disposices em contrario.

GABINETE DQ PREFEITO 06 DE DEZ fRO DE 2005.
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/ Antomo Marcos Algzxandre
Prefeito

Av. astro Alves, 432, Centro — Ibimirim — PE
Fone: (87) 3842-1088
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ANEXO | DA LEI 582/2005

CARGOS PERMANENTES
CAMARA MUNICIPAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIMIRIM

QTD. | CARGO/NOMENCLATURA SIMBOLO | NIVEL | VENC.R$
1 | Coordenador Administrativo CA ] 1.500,00
1 | Coordenador Administrativo Adjunto CAA | 500,00
2 | Auxiliar Contabil AC | 500,00
2 | Motorista MO | 300,00
2 | Vigia R VG [ 300,00
4 | Assistente Servicos Gerais ASG ] 300,00
2 | Digitador DG | 300,00
2 | Recepcionista RC [ 300,00

Gabinete do Prefeito 06 de Dezembro de 2005.

Ao pa~ D

ANTONIO MARCOS ALEXANDRE

PREFEITO

Av. Castro Alves, 420 — centro — Ibimirim - PE
Fone/Fax: (**87) 3842-1088
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ANEXO Il DA LEI 582/2005

CARGOS PERMANENTES - EXIGENCIAS E ATRIBUICOES DO CARGO
CAMARA MUNICIPAL

CARGO: Coordenador Administrativo

SIMBOLO: CA

REQUISITOS:

01. INSTRUGCAO MINIMA: Superior completo, graduacdo em qualquer das areas do
Conhecimento Cientifico.

02. DOCUMETOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusao ou documento

B equivalente.
ATRIBUICOES:

Planejar as agbes e recursos da camara, organizar eventos e documentacéo,
reestruturar e elaborar projetos e benfeitorias, elaborar relatérios e prestar contas,
participar de reunides e representar a Camara quando solicitado por seu Presidente,
coordenar os trabalhos de todos os funcionrios da casa, dar ciéncia de todos os atos e
fatos ocorridos durante o expediente ao Presidente da Camara. Receber e expedir oficios,
cartas, convites e fazer o seu correto envio, executar outras atividades compativeis com
as atribuigcdes do cargo.

CARGO: Coordenador Administrativo Adjunto
SIMBOLO: CAA
REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Médio completo, graduacgéo em gualquer das areas do
Conhecimento Cientifico.
02. DOCUMETOS COMPROBATORIOS: Certificado de concluso ou documento
equivalente.

ATRIBUICOES:

Organizar eventos e documentagdo, executar projetos e benfeitorias, elaborar
relatorios e prestar contas, participar de reunies quando solicitado pelo Coordenador
Administrativo, coordenar os trabalhos dos funcionéarios da casa, dar ciéncia de todos os
atos e fatos ocorridos durante o expediente ao Coordenador Administrativo da Camara.
Receber e expedir oficios, cartas, convites e fazer o seu correto envio, executar outras

atividades compativeis com as atribuigcdes do cargo. E

Av. Castro Al\v/es,4420 — centro — Ibimirim - PE |
~_Fone/Fax: (**87) 3842-1088
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CARGO: Auxiliar Contabil
SIMBOLO: AC
REQUISITOS:

01.INSTRUCAO MINIMA: Técnico em Contabilidade e/ou graduacio em
qualquer das areas do Canhecimento Cientifico.
02. DOCUMETOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
equivalente.
ATRIBUICOES:

Organizar a documentagé&o, executar tarefas da contabilidade, elaborar relatérios e
prestar contas, participar de reunides quando solicitado, coordenar os trabalhos da
contabilidade, dar ciéncia de todos os atos e fatos ocorridos durante o expediente ao
chefe imediato. Receber e expedir documentos necessarios a prestacdo de contas e
outras atividades inerentes a contabilidade e fazer o seu cormreto envio, executar outras
atividades compativeis com as atribui¢cdes do cargo.

CARGO: Motorista
SIMBOLO: MO
REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Alfabetizado
02. DOCUMETOS COMPROBATORIOS: Carteira de habilitagdo e documentos
pessoais

ATRIBUICOES:

Dirigir utilitarios leves e pesados, tais como: automdveis, caminhonetas,
caminhdes; registrar o combustivel utilizado; zelar pela conservagéo do veicuio:

CARGO: Vigia

SIMBOLO: VG

REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Alfabetizado.

02. DOCUMETOS COMPROBATORIOS: Documentos pessoais

Av. Casfro ‘Alves; 420 — centro — Ibimirirh - PE
__Fone/Fax: (**87) 3842-1088
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ATRIBUICOES:

Realizar a vigilancia notuma ou diurna dos prédios e logradouros da Camara
Municipal; controlar o acesso de pessoas aos prédios de acordo com as instrucdes
recebidas; informar ao publico sobre horarios de funcionamento; controlar as entradas e
saidas de veiculos da Camara na garagem, registrar ocomréncias e informar a chefia;
solicitar imediata colaboragdo dos servigos de urgéncia médica, policia e bombeiros em
caso de acidentes, desastres ou incéndios; zelar pelos equipamentos sob sua
responsabilidade; exercer outras atividades compativeis com o cargo.

CARGO: Assistente de Servicos Gerais

SIMBOLO: ASG

REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Alfabetizado.

02. DOCUMETOS COMPROBATORIOS: Documentos pessoais
ATRIBUICOES:

Realizar a limpeza e conservagao das instituicbes e equipamentos dos prédios
onde funcionam as unidades da Camara Municipal, executar eventuais mandados; servir
café e agua; carregar e descarregar moveis, equipamentos e utensilios; executar outras
atividades compativeis com o cargo.

CARGO: Digitador

SIMBOLO: DG

REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: Curso Médio Concluido (antigo 2° grau).

02. DOCUMETOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo do curso.

ATRIBUICOES:

Alimentar o computador com dados especificos e listar as respostas fornecidas
pelo mesmo; realizar operagado do computador, realizar pequenos reparos; instalacdo de
programas e manutengao preventiva; Exercer outras atividades compativeis como cargo.

Av. Castro Alves, 420 — centro — Ibimirim - PE
Fone/Fax: (**87) 3842-1088
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CARGO: Recepcionista

SIMBOLO: RC

REQUISITOS:

01. INSTRUCAO MINIMA: INSTRUCAO MINIMA: Curso de Nivel Médio

01. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Certificado de conclusdo ou documento
02 equivalente.

ATRIBUICOES:

Atender pessoas, funcionarios e dirigentes da Camara Municipal; orientar sobre
horarios e atividades exercidas na Camara Municipal, manter a documentagéo
organizada; atender telefones; enviar documentos e recebe-los fazendo seu
encaminhamento ao 6rgao competente; elaborar relatérios das atividades exercidas;
participar de reunides, exercer as atividades de sua area de acordo com a conveniéncia
do servigo,; executar outras atividades inerentes a area.

IBIMIRIM, 06 DE DEZEMBRO DE 2005.

. GABINETE DO PREFEITQ 7
[LM ; i‘_“ Utre@= ~_
ANTONIO MARCOS ALEXANDRE

PREFEITO

Av. Castro Alves, 420 — centro — Ibimirim - PE
Fone/Fax: (**87) 3842-1088




